[bookmark: _GoBack](Esta carta se recomienda diligenciarla en papel membretado de la empresa o gremio que presenta el proyecto)

ANEXO N° 2
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA



(Ciudad y fecha) 
Señores 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA 
Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo SENA – Dirección General 
Calle 57 No. 8 – 69 
Bogotá D.C.

Asunto: Programa de Formación Continua Especializada – Convocatoria DG-01 - 2020 

Modalidad: ____________________ 

Apreciados señores: 

Yo, _________________, domiciliado en _________________, identificado con cédula de ciudadanía No. _______________ de ____________ obrando en calidad de representante legal de _______________,de conformidad con las exigencias que se estipulan en el pliego, estudios previos, anexos y demás documentos precontractuales, presento (presentamos) la siguiente propuesta para participar en la convocatoria que adelanta el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, a través de la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo, con el propósito de celebrar convenio especial de cooperación en el marco de la Convocatoria del Programa de Formación Continua Especializada, razón por la cual autorizo al SENA a verificar la veracidad de la información presentada con la propuesta.

En el caso de ser aceptada y seleccionada la propuesta por el SENA, me comprometo (nos comprometemos) a firmar el convenio especial de cooperación dentro del término establecido, así como a proceder con su perfeccionamiento y ejecución, también en el plazo señalado. En caso de incumplimiento de uno de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, el SENA puede entender que desisto (desistimos) de continuar con el proceso para la ejecución del convenio, y podrá hacer efectiva la póliza de seriedad de la propuesta. 

Declaro (declaramos) así mismo: 

1. Que conozco (conocemos) las especificaciones y anexos del pliego y acepto (aceptamos) sus contenidos. 
2. Que he (hemos) recibido las aclaraciones a este pliego. 
3. Que la propuesta fue formulada por la empresa/gremio, a partir delas necesidades de formación identificadas.
4. Que en el caso de que el proyecto sea aprobado, el aporte de contrapartida se encuentra garantizado de acuerdo a certificación del Revisor Fiscal cuando la empresa proponente o promotora esté obligado a tenerlo, o en su defecto por el Representante Legal o Contador, documento que hace parte integral de la propuesta presentada.
5. Que no se realizarán cobros de ninguna índole a los beneficiarios de las acciones de formación (trabajadores en todos los niveles ocupacionales vinculados a las empresas o pertenecientes a su cadena productiva).
6. Que por ningún motivo usaremos piezas gráficas diferentes a las aprobadas por el SENA, y éstas al igual que la información de la Convocatoria DG-01 - 2020, no serán utilizadas para realizar el recaudo empresarial.
7. Que en caso de evidenciar que terceros sin autorización utilizan piezas graficas o información relacionadas con la Convocatoria, informaremos inmediatamente al SENA y a la interventoría para las acciones legales a que haya lugar.
8. Que garantizo contratar a los capacitadores con los perfiles requeridos en la convocatoria y presentados en la propuesta.
9. Que diligencié y radiqué el proyecto en el aplicativo Sistema Integral de Gestión de Proyectos – SIGP - SENA. 
10. Que las empresas relacionadas en el Anexo No. 14 son las beneficiarias (Modalidad Empresas Agrupadas), o afiliadas al Gremio (Modalidad Gremios), y han autorizado el uso hasta del 50% del aporte parafiscal realizado al SENA en la vigencia 2019, para la participación de la Convocatoria DG- 01 - 2020.
11. Que autorizo al SENA hacer revisiones de las empresas relacionadas como afiliadas y/o agrupadas en el Anexo No. 14.
12. Que cumpliré con la Transferencia de Conocimiento y Tecnología al SENA de acuerdo a los lineamientos dispuestos.
13. Que las empresas a las que pertenezcan los trabajadores beneficiarios de las Acciones de Formación especializadas ejecutadas a través del presente proyecto, garantizan la disponibilidad de tiempo y asistencia de sus trabajadores para atender las Acciones de Formación programadas por el proponente. 
14. Que entregaremos al SENA y a la interventoría mediante escrito, una estrategia de seguimiento y control a la ejecución del convenio.
15. Que haré (haremos) los trámites necesarios para el perfeccionamiento y ejecución del convenio especial de cooperación correspondiente, dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la publicación definitiva de proyectos aprobados. 
16. No hallarme (hallarnos) incurso(s) en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas por la Constitución y la Ley. 
17. Que me (nos) comprometo (comprometemos) a otorgar las garantías requeridas. 
18. Que conozco los manuales en los cuales el SENA establece los requisitos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo, mínimos a implementar en el desarrollo de las acciones de formación especializada. La normatividad puede variar dependiendo de la jurisdicción donde se desarrollen las acciones de formación especializadas, razón por la cual se hace necesario consultar en el siguiente link: http://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=1643
19. Que autorizo al SENA, para que las comunicaciones y notificaciones en el marco de la convocatoria DG-01 - 2020 se realicen a través de correos electrónicos registrados en el formulario digital SIGP y en los siguientes datos de contacto:

	Persona de contacto
	[Nombre]

	Teléfono
	[Teléfono de la compañía]
	Celular
	

	e-mail para notificaciones
	[Dirección de correo electrónico de la compañía]



20. Que la presente propuesta consta de…………... folios físicos, debidamente numerados. 

NOTA: De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, su Decreto Reglamentario 1377 de 2013 y el Acuerdo SENA No. 009 de 2016, en calidad de Representante Legal, AUTORIZO de manera libre, previa, expresa, voluntaria y debidamente informada, a que el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA recolecte, recaude, almacene, use, circule, suprima, procese, compile, intercambie, dé tratamiento, actualice y disponga de los datos que han sido suministrados y que se han incorporado en distintas bases o bancos de datos de todo tipo en el marco de las convocatorias que adelanta el Programa de Formación Continua Especializada.
En este sentido, el SENA queda autorizado de manera expresa e inequívoca para mantener y manejar toda información suministrada para los fines que se encuentra legal y reglamentariamente facultado.
Sin perjuicio de lo anterior, los referidos datos no podrán ser distribuidos, comercializados, compartidos, suministrados o intercambiados con terceros distintos con los que el SENA, legal y reglamentariamente, deba compartir información, y en general, realizar actividades en las cuales se vea comprometida la confidencialidad y protección de la información recolectada, y podré en cualquier momento solicitar que la información sea modificada, actualizada o retirada de las bases de datos del SENA.
Así mismo, se me indicó que para mayor información podré consultar en cualquier momento el Acuerdo No. 009 de 2016, “Por el cual se aprueba la Política de tratamiento de datos personales en el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA” que se encuentra en la página de la Entidad: http://normograma.sena.edu.co/normograma/docs/acuerdo_sena_0009_2016.htm, la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013.





Firma del Representante Legal Proponente 
Nombre del Representante Legal Proponente 
Cédula del Representante Legal Proponente
Nombre de la Empresa/Gremio Proponente
