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ANEXO 4. FORMATO PLAN DE TRANSFERENCIA SENA
El plan de Transferencia no será un requisito para presentar el proyecto en el marco de la presente convocatoria, pero si será un requisito obligatorio para la etapa contractual de las propuestas que resulten financiables.

Cada proyecto que resulte financiable deberá entregar un Plan de transferencia de conocimiento al SENA concertado con un Centro de Formación SENA y documento de aval del Dinamizador Sennova de dicho Centro. Por lo tanto, la contratación con la entidad ejecutora del proyecto que resulte financiable estará precedida por la suscripción de este documento, como lo indica la Nota No. 3 del presente numeral, una vez MINCIENCIAS informe mediante comunicación escrita y/o electrónica a los beneficiarios que hayan sido seleccionados para ser financiados, se contarán quince (15) días hábiles como plazo máximo para que el beneficiario concerté y suscriba el Plan de Trasferencia con el respectivo Centro de Formación SENA y envíe al Ministerio. Vencido el término, en caso que las Entidades Ejecutoras no remitan la respectiva documentación al Ministerio o no lleguen a suscribir el Plan de transferencia de conocimiento al SENA concertado con un Centro de Formación, se entenderá que la entidad renuncia a ser beneficiario de la presente convocatoria sin que por ello recaiga responsabilidad alguna por parte de MINCIENCIAS o el SENA, y se procederá a cofinanciar el siguiente proyecto del banco definitivo de elegibles, de conformidad con los criterios de la sección “REGLAS DE ADJUDICACIÓN”.

Así las cosas, la presentación del presente formato será obligatoria para la etapa pre-contractual y no será requisito para radicar el proyecto en la presente convocatoria. EL PRESENTE FORMATO ES EXCLUSIVAMENTE DE CARÁCTER INFORMATIVO con el objetivo que las entidades conozcan el formato y vayan realizando sus primeros acercamientos con los Centro de Formación SENA, así las cosas, en caso de que el proyecto sea financiable, puedan entregar el formato diligenciado y firmado en los tiempos descritos numeral 15 BANCO DE ELEGIBLES (quince (15) días calendario como plazo máximo para que el beneficiario remita el Plan de Trasferencia al SENA). 
	INFORMACION SOBRE EL PROYECTO

	Entidad ejecutora:
	

	Representante Legal:
	

	Centro de Formación SENA
	

	Dinamizador SENNOVA Centro de Formación SENA
	


	OBJETIVOS DEL PROYECTO

	Objetivo general del proyecto:
	

	Objetivo del plan de transferencia:
	


	PRODUCTOS Y/O ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN EL PROYECTO

	1. Producto …

2. Producto …

…




	PRODUCTOS Y/O ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA TRANSFERENCIA DE TECNOLOGÍA

	Precise la descripción y alcance de las acciones, de conformidad con las opciones establecidas en los Términos de Referencia.

Descripción del producto

Indicador

Fuente de verificación

Meta




	PROGRAMAS DE FORMACION TITULADA ASOCIADOS  A LA TRANSFERENCIA DE TECNOLOGÍA

	Indique los programas de formación titulada con el respectivo nivel que están relacionados con los productos, actividades a desarrollar y/o personal (aprendices e instructores) que participan en la transferencia de tecnología.

Código del Programa
Nombre del Programa
Nivel de Formación



	PRESUPUESTO

	Producto y/o actividad

Cofinanciación SENA

Contrapartida

Total

Efectivo

Especie

Total




	CRONOGRAMA

	Producto y/o actividad

Año

Mes 1

Mes 2

Mes 3

Mes 4

Mes 5

Mes 6

Mes 7

Mes 8

Mes 9

Mes 10

Mes 11

Mes 12




	Responsable
	Firma

	Nombre del Representante Legal entidad proponente:

	

	Nombre del Dinamizador Sennova:
Centro de Formación SENA:
	


Ciudad, fecha

INFORMACIÓN PARA DILIGENCIAR EL FORMATO TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA AL SENA

La transferencia de tecnología al SENA con ocasión del proyecto deberá realizarse, con prioridad, a través de las siguientes actividades:

· Vinculación de aprendices en modalidad de contrato de aprendizaje y/o participación de instructores en el proyecto.

· Aportes para el proceso de diseño curricular del SENA, tales como expertos nacionales e internacionales que validen los diseños curriculares; expertos nacionales o internacionales que aporten contenido al diseño curricular; normas de competencia validadas nacional y/o internacionalmente; análisis de los perfiles de ingreso y/o egreso.

· Participación de Grupos y Semilleros de Investigación, Tecnoparques y Servicios Tecnológicos del SENA. 

Por otra parte, se podrá incluir: 

· Actualización de instructores del SENA.

· Transferencia de tecnología a los ambientes de aprendizaje de los Centros de Formación del SENA.

· Manuales o protocolos de producción.

· Documentos especializados y/o científicos para ser utilizados en el Sistema de Bibliotecas del SENA.

· Conferencias, seminarios, talleres, trabajo de campo, jornadas de divulgación, entre otros, con el fin de buscar que los conocimientos desarrollados se transfieran a los beneficiarios del proyecto y que también sean debidamente incorporados al portafolio de servicios del SENA.

· Actividades con otras entidades del sector productivo o empresarial en conjunto con el SENA. En el proyecto se deben identificar expresamente las modalidades y los productos de esta transferencia. 

Recomendaciones a tener en cuenta:

· En el caso de formación se debe establecer claramente el tipo de evento, la cantidad de personas (instructores, aprendices) a capacitar, número de horas teniendo en cuenta la siguiente tabla:

	Tipo de evento
	Definición
	Duración
	No. Instructores/aprendices por Grupo *

	Conferencia/

ponencia
	Presencial o virtual, con metodología teórica, donde se presentan nuevos avances sobre temas relacionados con el desarrollo de las actividades del proyecto. 
	De 2 a 4 horas
	Mínimo 200 máximo 500

	Seminario
	Presencial o virtual con metodología teóricopráctica, orientado por uno o varios capacitadores que imparten conocimientos y se caracteriza por
profundizar en una temática determinada para mejorar o actualizar los conocimientos de los participantes
	De 8 a 16 horas
	Mínimo 20 máximo 100

	Taller
	Presencial o virtual, con metodología teóricopráctica (mínimo 60% horas prácticas), o práctica, que se lleva a cabo en un espacio de co-aprendizaje, donde todos los participantes beneficiarios construyen socialmente conocimientos, valores, desarrollan habilidades y actitudes a partir de sus propias experiencias
	De 8 a 24 horas
	Mínimo 20 máximo 30

	Curso
	Presencial, virtual o combinada, con metodología teórico-práctica, en donde el capacitador presenta los fundamentos
teóricos y procedimentales que servirán de base para que los participantes realicen un conjunto de actividades que les permitirán desarrollar la apropiación de los temas impartidos, a vincularlos con la práctica en el puesto de trabajo.
	40 horas
	Mínimo 20 máximo 30


· En caso de que la actividad a seleccionar sea la vinculación de aprendices, aclare el número de contratos de aprendizaje que la empresa ofertará y la fecha de inicio propuesta. (Tenga en cuenta que el contrato aprendizaje tiene una duración de 6 meses, sujeto a los períodos académicos y disponibilidad de aprendices en etapa productiva).

Presupuesto para Transferencia al SENA
· Se deberá asignar como mínimo el 3% del valor total del proyecto para financiar la transferencia y la convocatoria podrá cofinanciar máximo hasta la mitad del valor asignado.

· En el presupuesto del formulario SIGP se deberá utilizar el rubro “Transferencia de tecnología al SENA” para registrar todos los gastos que se planeen con cargo a la transferencia y no se podrán utilizar recursos de otros rubros para financiar actividades de transferencia. El valor total y fuentes del plan de transferencia consignado debe ser el mismo que el reportado en el valor total y fuentes del rubro “Transferencia de tecnología al SENA” del presupuesto en el SIGP, de presentarse alguna diferencia primara el reportado en el SIGP. 

Contactos SENA para el Plan de Transferencia 

En el plan de transferencia se deberán incluir, como mínimo, la participación de un Centro de Formación del SENA que pueda aplicar los beneficios tecnológicos alcanzados con el proyecto. Para la selección del Centro se deberá tener en cuenta las líneas tecnológicas de éste y su afinidad con las del proyecto
Con el propósito de coordinar el proceso de elaboración y concertación del plan de transferencia, las empresas deben identificar un Centro de Formación de conformidad con el tema y alcance del proyecto y contactar al Dinamizador Sennova, según el listado anexo, con quien se validará la pertinencia de la selección y proceder con el trabajo conjunto. 
Notas:

1.  La interacción de las empresas con el Dinamizador Sennova es respecto a la concertación del plan de transferencia, se precisa que la responsabilidad en la formulación del proyecto es de las entidades proponentes.
2. Es posible que durante el tiempo de apertura de la presente convocatoria algunos datos relacionados en la siguiente tabla sean actualizados, por lo que solicitamos acceder a la página https://www.sena.edu.co/es-co/regionales/Paginas/default.aspx y contactar el centro SENA de interés.
Listado Dinamizadores Sennova
	Regional
	Centro de Formación
	Nombre
	Correo

	Antioquia
	Centro de los Recursos Naturales Renovables -La Salada
	Leonardo De Jesus Mesa Palacio
	lomesap@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro de Formación Minero Ambiental
	Blanca Ines Alvarado Blanca
	balvarado@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro del Diseño y Manufactura del Cuero
	Mario Alejandro Giraldo Vasquez
	magiraldov@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro de Formación en Diseño, Confección y Moda.
	Marisol Osorio Beltran
	marosorio@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción
	Hugo Fernando Ripoll De La Barrera
	hripoll@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro de Tecnología de la Manufactura Avanzada.
	Jaime Alberto Jaramillo Carvalho
	jjaramilloc@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro Tecnológico del Mobiliario
	Jorge Enrique Gómez Arroyave
	jegomeza@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro Textil y de Gestión Industrial
	Julian Esteban Ramirez Velasquez
	jeramirezv@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro de Comercio
	Indy Bibiana Bedoya Botero
	ibedoyab@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro de Servicios de Salud
	Diana Catalina Arcila Echavarría
	darcilae@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro de Servicios y Gestión Empresarial 
	Cristian Dario Pimienta Ruiz
	cdpimientar@sena.edu.co

	Antioquia
	Complejo Tecnológico para la Gestión Agroempresarial
	Tatiana Sepulveda Rincon
	ctsepulveda@sena.edu.co

	Antioquia
	Complejo Tecnológico Minero Agroempresarial 
	Edison Andres Parra Garcia
	eaparrag@sena.edu.co

	Antioquia
	Centro de la Innovación, la Agroindustria y la Aviación
	Eliana Maria Estrada Mesa 
	emestradam@sena.edu.co

	Antioquia
	Complejo Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y Turístico
	Victor Manuel Pinzon Ochoa
	vmpinzon@sena.edu.co

	Antioquia
	Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial del Occidente Antioqueño
	Carlos Arturo Mejia Cordoba
	cmejiac@sena.edu.co

	Atlantico
	Centro para el Desarrollo Agroecologico y Agroindustrial
	Nataly Puello
	nrpuello@sena.edu.co

	Atlantico
	Centro Nacional Colombo Alemán
	Carolina Garzón Rodríguez
	cgarzonr@sena.edu.co

	Atlantico
	Centro Industrial y de Aviación  
	Julian Andres Garcés Muñoz
	jgarces@sena.edu.co

	Atlantico
	Centro de Comercio y Servicios
	Claudia Johanna Gómez Pérez
	cjgomez@sena.edu.co 

	Distrito Capital
	Centro de Tecnologías para la Construcción y la Madera
	 
	 

	Distrito Capital
	Centro de Electricidad, Electrónica y Telecomunicaciones
	Carlos Andres Rivera Guerrero
	cariverag@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro de Gestión Industrial
	Jose Ricardo Forero Mendieta
	jrforero@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro de Manufactura en Textil y Cuero
	Wilmar Alirio Botello Suárez
	wbotello@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro de Tecnologías del Transporte
	 
	 

	Distrito Capital
	Centro Metalmecánico
	Rocío Contreras Santander
	rocosan@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro de Materiales y Ensayos
	Maria Camila Rico Rodriguez
	maricor@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro de Diseño y Metrología
	Jairo Vanegas Garcia
	jvanegasg@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro para la Industria de la Comunicación Grafica
	Edgar Gomez Rodriguez
	egrodriguez@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información
	Nelson Giovanni Agudelo Cristancho
	nagudeloc@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro de Formación de Talento Humano en Salud
	Rafael Mesa Perez
	rmesap@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro de Gestión Administrativa
	René Alexander Guerrero Vergel
	rguerrerov@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro de Servicios Financieros
	Ferly Antonio Valencia Serna
	favalencia@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos
	Luz Angélica Quintero
	luzquintero@sena.edu.co

	Distrito Capital
	Centro de Formación en Actividad Física y cultura
	jaime Orlando Rodriguez
	jorodriguezp@sena.edu.co

	Bolívar
	Centro Agroempresarial y Minero
	Adriana Lucia Verhelst Salazar
	averhelst@sena.edu.co

	Bolívar
	Centro Internacional Náutico, Fluvial y Portuario
	Rene Alberto Garcia Mendoza
	regarciam@sena.edu.co

	Bolívar
	Centro para la Industria Petroquímica
	Javier Lozano Alzamora
	jlozanoal@sena.edu.co

	Bolívar
	Centro de Comercio y Servicios
	Miladys Esther Torrenegra Alarcon
	mtorrenegraa@sena.edu.co

	Boyacá
	Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial 
	Angela Milena Fuerte Baron
	afuerteb@sena.edu.co

	Boyacá
	Centro  Minero
	William Daniel Silva Solano
	wdsilvas@sena.edu.co

	Boyacá
	Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial 
	Carmen Cecilia Zuluaga Arenas 
	czuluagaa@sena.edu.co

	Boyacá
	Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura
	Carlos Alirio Becerra Pedraza
	cabecerra@sena.edu.co

	Caldas
	Centro para la Formación Cafetera
	Lidia Soledad Zárate Ramírez
	lszarate@sena.edu.co

	Caldas
	Centro de Automatización Industrial
	Diana Carolina Gálvez Coy
	dgalvezc@sena.edu.co

	Caldas
	Centro de Procesos Industriales y Construcción
	Hades Felipe Salazar Jiménez
	hsalazarj@sena.edu.co

	Caldas
	Centro de Comercio y Servicios
	Hilda Liliana Galeano
	hgaleano@sena.edu.co

	Caldas
	Centro Pecuario y Agroempresarial
	Carlos Alberto Ortiz Franco
	cortizf@sena.edu.co

	Caquetá
	Centro Tecnológico de la Amazonia
	Hernan Fajardo Calderon
	hfajardoc@sena.edu.co

	Cauca
	Centro Agropecuario 
	Kenna Julieth Prieto Ceron
	kprietoc@sena.edu.co

	Cauca
	Centro de Teleinformática y Producción Industrial 
	Daniel Sneyder Campo Zambrano
	dscampoz@sena.edu.co

	Cauca
	Centro de Comercio y Servicios
	Juan Pablo Martinez Idrobo
	jpmartinezi@sena.edu.co

	Cesar
	Centro Biotecnológico del Caribe
	Luis Carlos Rincones Martinez
	lrincones@sena.edu.co

	Cesar
	Centro Agroempresarial
	Jose Yener Camargo Obregon
	jycamargo@sena.edu.co

	Cesar
	Centro de Operación y Mantenimiento Minero
	Auris Marcela Parody Zuleta
	aparody@sena.edu.co

	Córdoba
	Centro Agropecuario y de Biotecnología el Porvenir
	Cristina Margarita Ruiz Corrales
	crcorrales@sena.edu.co

	Córdoba
	Centro de Comercio, Industria y Turismo de Córdoba
	Sandy Margarita Aldana Bula
	saldanab@sena.edu.co

	Cundinamarca
	Centro Industrial y de Desarrollo Empresarial de Soacha
	Harvey Yadiver Dimate Rodriguez
	hdimate@sena.edu.co

	Cundinamarca
	Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial
	Carlos Alberto Cruz Ramirez
	cacramirez@sena.edu.co

	Cundinamarca
	Centro Agroecológico y Empresarial 
	Carlos Gilberto Donoso Albarracín
	cgdonoso@sena.edu.co

	Cundinamarca
	Centro de la Tecnología de Diseño y la Productividad Empresarial
	Lady Johana Malagon Sanchez
	lmalagons@sena.edu.co

	Cundinamarca
	Centro de Biotecnología Agropecuaria
	Sandra Ximena Toro Melendez
	storom@sena.edu.co

	Cundinamarca
	Centro de Desarrollo Agroempresarial 
	Lady Johanna Califa
	ljcalifa@sena.edu.co

	Chocó
	Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad
	Ziko Alberto Ortiz Rodriguez
	zikortiz@sena.edu.co

	Huila
	Centro de Formación Agroindustrial
	Sergio Andres Orduz Tovar
	sorduz@sena.edu.co

	Huila
	Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila
	Silvia Cristina Carrera Quintana
	silviacrisco@yahoo.com

	Huila
	Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila
	Heimar Hernan Coronado Hernandez
	hcoronado@sena.edu.co

	Huila
	Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios 
	Juan Pablo Villamil Poveda
	jvillamilp@sena.edu.co

	Huila
	Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano
	María Del Rosario Castañeda
	mdcastaneda@sena.edu.co

	Guajira
	Centro Industrial y de Energías Alternativas
	Esmerlis Camargo Torres
	ecamargot@sena.edu.co

	Guajira
	Centro Agroempresarial y Acuícola
	Edwin Garrido Weber
	egarrido@sena.edu.co

	Magdalena
	Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira
	Socorro Del Rosario Sanchez Falardo
	ssanchez@sena.edu.co

	Magdalena
	Centro de Logística y Promoción Ecoturística del Magdalena
	Sugey Martha Issa Fontalvo
	sissa@sena.edu.co

	Meta
	Centro Agroindustrial del Meta
	Yeider Gutierrez Novoa
	ygnovoa@sena.edu.co

	Meta
	Centro de Industria y Servicios del Meta
	Hernan Dario Lozano Clavijo
	hlozano@sena.edu.co

	Nariño
	Centro Sur Colombiano de Logística Internacional
	William Jesus Martinez Criollo
	wilmartinez@sena.edu.co

	Nariño
	Centro Agroindustrial y Pesquero de la Costa Pacífica
	Carlos Hernán Lucero Rincón
	chlucero@sena.edu.co

	Nariño
	Centro Internacional de Producción Limpia - Lope
	Oscar German Ramos Ordoñez
	oramoso@sena.edu.co

	Norte de_Santander
	Centro de Formación para el Desarrollo Rural y Minero
	Liana Carolina Ovalles
	lcovalles@sena.edu.co

	Norte de_Santander
	Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios 
	Wilmer Guevara
	wguevara@sena.edu.co

	Quindío
	Centro Agroindustrial
	Rodrigo Ivan Romero Zuñiga
	rromeroz@sena.edu.co

	Quindío
	Centro para el Desarrollo Tecnológico de la Construcción y la Industria
	Fabio Mauricio Upegui Botero
	fupeguib@sena.edu.co

	Quindío
	Centro de Comercio y Turismo
	Isabel Cristina Londoño Franco
	iclondono@sena.edu.co

	Risaralda
	Centro Atención Sector Agropecuario
	Paula Andrea Giraldo Abad
	pgiraldo@sena.edu.co

	Risaralda
	Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial
	Juan Carlos Garcia Buitrago
	jcgarcia@sena.edu.co

	Risaralda
	Centro de Comercio y Servicios
	Carlos Andrés Dávila Londoño
	cadavilal@sena.edu.co

	Santander
	Centro Atención Sector Agropecuario
	Eduard Alexander Guevara Burgos
	eaburgos@sena.edu.co

	Santander
	Centro Industrial de Mantenimiento Integral
	Ramón Silva Rodriguez
	rsilvar@sena.edu.co

	Santander
	Centro Industrial del Diseño y la Manufactura
	Edilberto Tovar Quiroz
	etovarq@sena.edu.co

	Santander
	Centro de Servicios Empresariales y Turísticos
	Julián Enrique Cely Cárdenas
	jcelyc@sena.edu.co

	Santander
	Centro Industrial y del Desarrollo Tecnológico
	Leydi Bibiana González Pardo
	lbgonzalezp@sena.edu.co

	Santander
	Centro Agroturístico
	Diego Fernando Suarez Peñaranda
	dfsuarezp@sena.edu.co

	Santander
	Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes
	Flor Elba Mesa Rincón
	ferincon@sena.edu.co

	Sucre
	Centro de la Innovación, la Tecnología y los Servicios
	Tulia Ines Perez De La Ossa
	tperezo@sena.edu.co

	Tolima
	Centro Agropecuario la Granja
	Carlos Alberto Cervera González
	ccervera@sena.edu.co

	Tolima
	Centro de Industria y Construcción
	Edna Piedad Ticora Lozano
	eticora@sena.edu.co

	Tolima
	Centro de Comercio y Servicios
	Karen Nahyr Sierra Ortiz
	knsierra@sena.edu.co

	Valle
	Centro Agropecuario de Buga
	Jose Edison Escobar Salcedo
	jeescobars@sena.edu.co

	Valle
	Centro Latinoamericano de  Especies Menores
	Sandra Patricia Betancourt Botero
	betancourt@sena.edu.co

	Valle
	Centro Náutico Pesquero de Buenaventura
	Luis David Rodriguez Castillo
	ldavisr@sena.edu.co

	Valle
	Centro de Electricidad y Automatización Industrial -CEAI
	Jose Fernando Perez Villa
	jfperezv@sena.edu.co

	Valle
	Centro de la Construcción
	Aldo Rafael Vazquez Arce
	avazquez@sena.edu.co

	Valle
	Centro de Diseño Tecnológico Industrial
	Jorge Hernan Lopez Botero
	johlopez@sena.edu.co

	Valle
	Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria -ASTIN
	Cesar Andres Amaya Hoyos
	camayah@sena.edu.co

	Valle
	Centro de Gestión Tecnológica de Servicios
	Derlyng Bedoya Manrique
	dbedoya@sena.edu.co

	Valle
	Centro de Tecnologías Agroindustriales
	Jose Alfredo Cobo Medina
	jacobo@sena.edu.co

	Valle
	Centro de Biotecnología Industrial
	Constanza Montalvo Rodriguez
	cmontalvor@sena.edu.co

	Arauca
	Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca
	Alberto Peraza Luis
	laperaza@sena.edu.co

	Santander
	Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente
	Fredy Alonso Zafra Serrano
	fzafra@sena.edu.co

	Casanare
	Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare
	Fabian Ricardo Rodriguez Ballesteros
	frodriguezb@sena.edu.co

	Putumayo
	Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima
	Emel John Burbano Ijaji
	ejburbanoi@sena.edu.co

	San Andrés
	Centro de Formación Turística, Gente de Mar y de Servicios
	Luisa Alejandra Osorio
	laosorio@sena.edu.co

	Amazonas
	Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas
	Angela Andrea Gonzalez Villa
	agonzalezvi@sena.edu.co

	Guainía
	Centro Ambiental y Ecoturístico del Nororiente Amazónico
	Carlos Alfonso Nieto Clavijo
	caanietocl@unal.edu.co

	Guaviare
	Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare
	Gulnara Paola Castaño Reyes
	gpcastano@sena.edu.co

	Vaupés
	Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales "Jiri-jirimo"
	Edgar Felipe Cortes Leon
	efcortesl@sena.edu.co

	Vichada
	Centro de Producción y Transformación Agroindustrial de la Orinoquia
	Ruth Noderys López Benavides
	rnlopez@sena.edu.co
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Los campos en color verde deberán ser diligenciados


Los campos en color rojo deberán ser eliminados


DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN - COLCIENCIAS -

CONVOCATORIA (escriba el nombre de la convocatoria)

1. PRESENTACIÓN

COLCIENCIAS, como ente rector de la ciencia, la tecnología y la innovación en el país, busca con esta convocatoria……

2. OBJETIVO

xxxxx

3. DIRIGIDA A


xxxxx


4. REQUISITOS MÍNIMOS 


xxxxx


Notas:

· Los interesados deberán cumplir con la totalidad de los requisitos mínimos para que su (proyecto, propuesta, postulación…) sea evaluado, en caso contrario no continuarán al proceso de evaluación.

· Las (entidades, personas, alianzas estratégicas…) postulantes que tengan contratos o convenios vigentes con Colciencias deberán estar a paz y salvo con los compromisos adquiridos; de lo contrario no serán considerados para participar en esta convocatoria.


· Colciencias podrá solicitar en cualquier momento, información y documentación adicional o aclaraciones a las mismas. 


5. DURACIÓN Y FINANCIACIÓN


El término de duración de los (proyectos, propuestas, postulaciones…) a financiar será de hasta xxx (xx) meses. 

· En el caso en que para la convocatoria los recursos sean únicamente de Colciencias: 


Colciencias cuenta con escriba el valor en letras ($ xxx.xxx.xxx valor en números) para financiar (proyectos, propuestas, postulaciones…) en esta convocatoria.

· En el caso en que para la convocatoria los recursos sean de Colciencias y una entidad de cooperación:


Se cuenta con escriba el valor en letras ($ xxx.xxx.xxx valor en números) para financiar (proyectos, propuestas, postulaciones…) en esta convocatoria, los cuales corresponden a recursos asignados por la (inserte nombre de la entidad cooperante si es el caso) y Colciencias. 

· En el caso en que para la financiación se requiera contrapartida:


Las (entidades, personas, proponentes) deberán aportar una contrapartida en efectivo y/o especie por un monto mínimo del XX% del valor solicitado a Colciencias. Esta contrapartida debe quedar definida y soportada mediante anexo XX. (Si no se requiere contrapartida omitir este párrafo)


Notas: 


· El (proyecto, propuesta, postulación…) presentado no podrá ser financiando simultáneamente por otra convocatoria o con recursos de Colciencias u otras entidades del Estado.

· En caso de no reintegro de los dineros acordados contractualmente, Colciencias efectuará el reporte en el boletín de deudores morosos. 

6. CONTENIDOS DE LA PROPUESTA, PROYECTO, POSTULACIÓN…

xxxxx


7. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCIÓN


· En el caso en que la inscripción se vaya a realizar a través del Sistema Integrado de Gestión de Proyectos –SIGP-, incluir el siguiente procedimiento:


7.1 Descargar, descomprimir e instalar la máquina virtual de Java de la siguiente dirección: 


http://www.colciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor_files/files/formularios_sigp/jre-7u51-windows-i586.zip

7.2 Descargar, descomprimir y diligenciar el formulario electrónico disponible en la sección correspondiente a esta convocatoria del portal institucional de Colciencias (http://www.colciencias.gov.co). El formulario electrónico es específico para esta convocatoria, asegúrese de diligenciar efectivamente el formulario en cuestión. 

7.3 Para enviar el proyecto desde el formulario electrónico, debe Aceptar los Términos y Condiciones, e inmediatamente se activa el botón de Validar. Si el proyecto es válido sin errores, se activa el botón de Enviar. Una vez el proyecto sea enviado al Sistema Integrado de Gestión de Proyectos de COLCIENCIAS -SIGP-, el Sistema emitirá una respuesta automática, generando un número de confirmación de recibido en el servidor de COLCIENCIAS; este número garantizará la recepción exitosa del proyecto. 

7.4 El número de confirmación de recibido y la contraseña que la entidad asigne al proyecto, le permitirá realizar el envío de los requisitos mínimos y hacer el seguimiento del estado del proyecto. Tome nota de este número de confirmación y a contraseña asignada.


7.5 Para realizar el envío de los requisitos mínimos desde el formulario electrónico, debe dar click en el botón adjuntar documentos de requisitos; inmediatamente el sistema desplegará una página en el Portal de Sistema de Gestión de Proyectos para tal fin. En el campo Proyecto digite el número de confirmación de recibido y en el campo correspondiente diligencie la contraseña y proceda a dar click en el botón Ingresar. A continuación el sistema desplegará la información básica del proyecto y en la parte inferior el detalle de los requisitos mínimos.

7.6 Debe adjuntar la totalidad de los documentos que soportan los requisitos mínimos. Si para un requisito mínimo requiere anexar más de un documento, guárdelos en una sola carpeta y adjúntela como archivo comprimido .ZIP o .RAR en el campo correspondiente al requisito. Si requiere cambiar algún archivo de los que previamente adjuntó, puede hacerlo examinando y adjuntando el documento deseado.

7.7 Si requiere adjuntar documentación adicional del proyecto (tablas, gráficos, anexos, etc.), guárdela en una sola carpeta y adjúntela como archivo comprimido .ZIP o .RAR en el requisito denominado Otros adjuntos. Si requiere cambiar algún archivo de los que previamente adjuntó, puede hacerlo examinando y adjuntando el documento deseado. 

7.8 Recuerde que el formulario solo admite un archivo anexo por cada requisito mínimo, por lo que al cargar un archivo nuevo, este reemplazará al anterior. Usted puede verificar el archivo que adjuntó a través de la página http://201.234.78.164:7777/portal/ del SIGP, con el número de confirmación y la contraseña asignada al proyecto.

7.9 Anexando todos los documentos obligatorios se puede generar el Certificado de requisitos mínimos, que le sirve de evidencia del envío de los mismos. En caso contrario, el sistema enviará el siguiente mensaje de error: Error – Debe adjuntar los documentos obligatorios para obtener el certificado, y no permitirá generar dicho certificado.

7.10 Hasta que no estén completos los requisitos mínimos y se haya generado el certificado anteriormente mencionado, no se dará por culminado satisfactoriamente el proceso de inscripción del proyecto.

Notas:


· Se aceptarán únicamente los proyectos que se presenten a través del formulario electrónico con toda la información solicitada en la presente convocatoria.

· No será tenida en cuenta para el proceso de evaluación y selección, la información enviada en medios distintos al SIGP (correo postal, fax, correo electrónico o cualquier otro), ni posterior a la fecha y hora límite establecida. Ver numeral 12 (Cronograma).

· En caso de que se presenten errores en el cargue de la información de la propuesta y/o los adjuntos a través del SIGP, y por esta razón después de efectuados varios intentos no pueda enviarse el proyecto de forma normal dentro del plazo establecido, por favor capturar las pantallas con el mensaje de error y cualquier evidencia que soporte el problema. Remitir antes de la fecha de cierre establecida en el Cronograma de los presentes términos de referencia, todas las evidencias de la falla presentada al correo contacto@colciencias.gov.co, explicando en el cuerpo de dicha comunicación los inconvenientes ocurridos durante el cargue. 

· En el caso en que la inscripción se vaya a realizar a través del Aplicativo Scienti:


7.1 Diligenciar o actualizar la hoja de vida en el aplicativo CvLAC disponible en el sitio WEB de COLCIENCIAS http://www.colciencias.gov.co 

7.2 Realizar la inscripción y presentación de la documentación solicitada a través del aplicativo XXXX cuyo link se encuentra disponible en el sitio WEB de COLCIENCIAS http://www.colciencias.gov.co

Notas:

• Toda la documentación requerida deberá presentarse en formato digital PDF, la totalidad de archivos en PDF no debe exceder un tamaño de XXXX megas.


• No se tendrá en cuenta documentación remitida por correo electrónico, postal, fax u otro medio distinto al aplicativo dispuesto para la convocatoria.

• Se debe diligenciar en su totalidad la hoja de vida en la herramienta CvLAC antes de ingresar al aplicativo Créditos Condonables.

· En el caso en que la inscripción se vaya a realizar a través de otras modalidades a las ya explicadas incluir el procedimiento de inscripción y las herramientas tecnológicas que serán utilizadas para la presentación de propuestas (correo electrónico, aplicativo especial para la convocatoria, etc)

8. CRITERIOS DE EVALUACIÓN


Los (proyectos, propuestas, postulaciones…) inscritos dentro de los plazos establecidos para la presente convocatoria y que cumplan con la totalidad de los requisitos mínimos se someterán a los siguientes criterios de evaluación:

		No.

		Criterio

		Puntaje máximo



		X

		XXXXX

		XX



		X

		XXXXX

		XX



		X

		XXXXX

		XX



		X

		XXXXX

		XX



		Total

		100





Nota: En el (proyecto, propuesta, postulación…) se deberá aportar toda la información necesaria para su evaluación conforme a lo requerido en el numeral XX CONTENIDOS DE LA PROPUESTA, PROYECTO, POSTULACIÓN…

9. PROCEDIMIENTO DE EVALUACIÓN 

Los (proyectos, propuestas, postulaciones…) inscritos dentro de los plazos establecidos para la presente convocatoria y que cumplan con los requisitos mínimos, serán evaluados por pares y/o panel de expertos seleccionados por Colciencias, teniendo en cuenta los criterios de evaluación descritos el numeral XX CRITERIOS DE EVALUACIÓN.

Toda información proporcionada es de carácter confidencial y no será utilizada para ningún fin diferente a la realización de la evaluación. Los expertos evaluadores estarán cobijados por cláusulas de confidencialidad y de no conflicto de interés.


De acuerdo con el CRONOGRAMA de la convocatoria, se concederá un término para solicitar aclaraciones y/o modificaciones a la publicación preliminar del banco de elegibles, una vez éstas sean resueltas, se procederá a la publicación del banco definitivo de (proyectos, propuestas, postulaciones…) elegibles.

En caso de empate, se tendrá en cuenta el proyecto que tenga mayor calificación en el criterio XXXXXXXXXX. 


10.  BANCO DE ELEGIBLES

Las propuestas que superen XX puntos en la evaluación ingresarán al banco de elegibles y se asignarán los recursos hasta su agotamiento en estricto orden descendente.

Los resultados de la convocatoria se publicarán en la página web de Colciencias (http://www.colciencias.gov.co) en las fechas establecidas en el Cronograma.

La vigencia del banco de elegibles es de un año a partir de su publicación definitiva. La inclusión de un (proyectos, propuestas, postulaciones…) en el banco de elegibles, no implica obligatoriedad ni compromiso alguno de Colciencias (incluir otras entidades si es una convocatoria conjunta), de asignar recursos, ni genera derecho a recibir apoyos económicos para quienes hayan presentado los (proyectos, propuestas, postulaciones…) correspondientes. 


Notas:

· Surtida la publicación definitiva del banco de elegibles, Colciencias informará   mediante comunicación escrita y/o electrónica a los beneficiarios que hayan sido seleccionados para ser financiados, indicando las instrucciones y condiciones para suscribir el (contrato. Convenio, acuerdo…). A partir de la fecha de comunicación, se contarán quince (15) días calendario como plazo máximo para que el beneficiario remita a Colciencias la totalidad de la documentación. Vencido el término, en caso que el beneficiario no remita la documentación, se entenderá que desiste de su interés por contratar con Colciencias y se procederá a financiar la siguiente (proyectos, propuestas, postulaciones…) del banco definitivo de elegibles.

· Una vez remitida la minuta del contrato al beneficiario, éste contará con un plazo máximo de cinco (5) días hábiles para devolverla firmada a Colciencias. En caso de correcciones a la minuta, el plazo de devolución se contará a partir del envío de la minuta ajustada, vencido el término anterior, si el beneficiario no remite el contrato firmado, se entenderá que desiste de su interés por contratar y se procederá a seleccionar el siguiente en orden descendente de la lista del banco definitivo de elegibles.

11. ACLARACIONES


Previo al cierre de la convocatoria, se recibirán solicitudes de aclaración, dudas, inquietudes y comentarios a los términos de referencia hasta el día XX de XXXXXX de 201X (15 días hábiles antes del cierre) buscando que se puedan ajustar y adecuar sus (proyectos, propuestas, postulaciones…) con suficiente antelación antes de la fecha de cierre.

Una vez publicados los resultados preliminares del banco de elegibles, los interesados podrán presentar solicitudes de aclaraciones y comentarios por un período de tres (3) días hábiles. Por fuera de este término se considera que las reclamaciones son extemporáneas. 


Las peticiones y reclamaciones se deben presentar exclusivamente a través del correo electrónico contacto@colciencias.gov.co, con el asunto “Convocatoria xxxxxxxxx de 201X”.


12. CRONOGRAMA

		ACTIVIDAD

		FECHA LIMITE



		Apertura de la convocatoria

		XX de XXXXX de 201X



		Cierre de la convocatoria

		XX de XXXXX de 201X



		Publicación del banco preliminar de (proyectos, propuestas, postulaciones…) elegibles

		XX de XXXXX de 201X



		Período de solicitud de aclaraciones del banco preliminar de elegibles

		Del XX al XX de xxx de 201X



		Respuesta a solicitud de aclaraciones

		XX de XXXXX de 201X



		Publicación del banco definitivo de (proyectos, propuestas, postulaciones…) elegibles

		XX de XXXXX de 201X





13. PROPIEDAD INTELECTUAL


· Si es convocatoria con recursos exclusivamente de COLCIENCIAS:


En el evento en que se llegaran a generar derechos de propiedad intelectual sobre los resultados que se obtengan o se pudieran obtener en el desarrollo de la presente convocatoria, la titularidad sobre los derechos se regirá por lo establecido en el artículo 31 de la Ley 1450 de 2011, “Artículo 31 DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FINANCIADOS CON RECURSOS DEL PRESUPUESTO NACIONAL. En el caso de proyectos de ciencia, tecnología e innovación adelantados con recursos del presupuesto nacional, el Estado, salvo motivos de seguridad y defensa nacional, cederá a las Partes del Proyecto los derechos de propiedad intelectual que puedan corresponderle, según se establezca en el contrato”.


“Las Partes del Proyecto definirán entre ellas la titularidad de los derechos de propiedad intelectual derivados de los resultados de la ejecución de los recursos del presupuesto nacional”.

Nota: En cualquier evento o medio de divulgación utilizado para difundir los resultados del (proyectos, propuestas, postulaciones…) se deberá dar el respectivo crédito a COLCIENCIAS, incluyendo la imagen institucional de acuerdo con el manual de imagen corporativa alojado en  http://www.colciencias.gov.co, pestaña Ciudadano.

· Si es convocatoria en cooperación y con recursos de otra entidad:


La titularidad de derechos de propiedad intelectual sobre los resultados que se obtengan en los (proyectos, propuestas, postulaciones…) ejecutados en desarrollo de la presente convocatoria, será del ejecutor, sin perjuicio de lo anterior, (nombre de la entidad cooperante) tendrá derecho a utilizar, implementar o mejorar con cualquier fin y sin limitaciones territoriales, temporales o de ninguna otra clase y a título gratuito los resultados de dichos (proyectos, propuestas, postulaciones…).

Al presentarse a esta convocatoria, el ejecutor se obliga en en caso de ser necesario y de acuerdo con las formalidades que se requieran a extender un contrato de licencia en los términos anteriormente estipulados en favor de (la entidad cooperante).


Nota: En cualquier evento o medio de divulgación utilizado para difundir los resultados del (proyectos, propuestas, postulaciones…) se deberá dar el respectivo crédito a Colciencias y a (nombre de la entidad), incluyendo la imagen institucional de acuerdo con el manual de imagen corporativa alojado en  http://www.colciencias.gov.co, pestaña Ciudadano.

14. VEEDURÍAS CIUDADANAS


Las veedurías ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley 850 de 2003, podrán desarrollar su actividad durante la presente convocatoria, conforme a lo estipulado en dicha normativa. 

15. ANEXOS


· Anexo 1: (Nombre del anexo)

· Anexo 2: (Nombre del anexo)

· Anexo 3: (Nombre del anexo)

· Anexo 4: (Nombre del anexo)

16. ACEPTACIÓN DE TÉRMINOS Y VERACIDAD

Con la inscripción, los interesados aceptan las características, requisitos y condiciones de la presente convocatoria así como lo dispuesto en los presentes términos de referencia para el desarrollo de la misma y para la entrega del beneficio.


De igual forma declaran que la información suministrada es veraz y corresponde a la realidad. En caso de encontrarse alguna incoherencia y/o inconsistencia en la información o documentación suministrada, Colciencias podrá en cualquier momento rechazar la postulación o si es del caso declarar la pérdida del beneficio, sin perjuicio de las acciones legales correspondientes.

17. MAYOR INFORMACIÓN


DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN

- COLCIENCIAS -

Carrera 7 B Bis No. 132-28, Bogotá D.C.


http://www.colciencias.gov.co 


Centro de Contacto


Teléfono: (+57 - 1) 6258480 Extensión 2081

Línea gratuita nacional: 018000 914446

En caso de inquietudes o comentarios sobre la presente convocatoria, favor enviar un correo electrónico con el asunto “Convocatoria xxxxxxxxxxx – 201X”, al correo contacto@colciencias.gov.co

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Subdirector(a) General

Vo Bo. Director Técnico


Vo Bo. Secretaría General

[image: image3.png]Kra.7B B #132.28 - PBX.(57+1) 6258480, Ext. 2081 Linea gratuita nacional: 018000914446 - Bogot D.C. Colombia
www.COLCIENCIAS gov.co







M301PR01F02/ Versión: 03


Vigente desde 2014-10-21
Página 9 de 9




