RESOLUCION Nº 003145 
del 26 de diciembre de 2007
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	11

	Dependencia:
	DESPACHO DE DIRECCION 

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Ingeniero Administrador, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Gerontología, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial, Desarrollo Familiar, Politología, Comercio Internacional Mercadeo y Publicidad. Comunicación Social y Periodismo, Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Titulo de Postgrado en la modalidad de especialización.
	Asesor 11: Veintiún (21) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04, 01

	Dependencia:
	SECRETARIA GENERAL

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Desarrollo Familiar, Gerontología, Politología, Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.
Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	SECRETARIA GENERAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera Desarrollo Familiar. Gerontología, Politología, Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.
Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	SECRETARIA GENERAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Desarrollo Familiar. Gerontología, Politología. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pénsum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	SECRETARIA GENERAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:  Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Desarrollo Familiar. Gerontología, Politología. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	SECRETARIA GENERAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: 

Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Desarrollo Familiar. Gerontología, Politología. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Gerontología, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial., Desarrollo Familiar.
	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Gerontología, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial, Desarrollo Familiar. Politología, Mercadeo y Publicidad, Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Gerontología ,Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial. Desarrollo Familiar. Politología, Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pensum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:  Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Gerontología, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial. Desarrollo Familiar. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: . Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Gerontología, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial. Desarrollo Familiar, Politología, Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	DIRECCION DE EMPLEO Y TRABAJO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología,  Ciencia de la Información,, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Arquitectura, Construcción, Diseño Grafico y Multimedial,  Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática, Gerontología, Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Sistemas de Información y Documentación. Politología., Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	DIRECCION DE EMPLEO Y TRABAJO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en  Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología,  Ciencia de la Información,, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Arquitectura, Construcción, Diseño Grafico y Multimedial,  Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Sistemas de Información y Documentación. Desarrollo Familiar. Gerontología, Politología, Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	DIRECCION DE EMPLEO Y TRABAJO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: 

Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología,  Ciencia de la Información,, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Arquitectura, Construcción, Diseño Grafico y Multimedial,  Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Gerontología, Sistemas de Información y Documentación. Desarrollo Familiar, Politología, Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pensum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	DIRECCION DE EMPLEO Y TRABAJO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:  

Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología,  Ciencia de la Información,, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Gerontología, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Arquitectura, Construcción, Diseño Grafico y Multimedial,  Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Sistemas de Información y Documentación. Desarrollo Familiar, Politología, Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	DIRECCION DE EMPLEO Y TRABAJO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: 

Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología,  Ciencia de la Información,, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Arquitectura, Construcción, Diseño Grafico y Multimedial,  Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Sistemas de Información y Documentación. Gerontología, Desarrollo Familiar. Politología, Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Comunicación Social,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial. Desarrollo Familiar. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Comunicación Social, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial. Desarrollo Familiar. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.


	[image: image19.wmf]
	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Gerontología, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Comunicación Social Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial. Desarrollo Familiar. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Comercio Internacional,  Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pensum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:  Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Gerontología, Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Comunicación Social, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial. Desarrollo Familiar. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: . Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Comunicación Social,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial. Desarrollo Familiar. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.


	[image: image22.wmf]
	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	DIRECCION PLANEACION Y DIRECCIONAMIENTO CORPORATIVO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales,  Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Informática Educativa, , Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Productividad y Calidad,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Administración Comercial y de Sistemas, Finanzas y Relaciones Exteriores, Ingeniería Civil, Estadística, Estadística e Informática, Matemáticas con énfasis en estadística,   Administración y mercados internacionales,  Administración y negocios Internacionales, Administración Financiera y de Sistemas. Politología. Comercio Exterior. Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar, Administración de Negocios. Finanzas y Relaciones Internacionales.

	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	DIRECCION PLANEACION Y DIRECCIONAMIENTO CORPORATIVO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales,  Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Informática Educativa, , Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Productividad y Calidad,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Administración Comercial y de Sistemas, Finanzas y Relaciones Exteriores, Ingeniería Civil, Estadística, Estadística e Informática, Matemáticas con énfasis en estadística,   Administración y mercados internacionales,  Administración y negocios Internacionales, Administración Financiera y de Sistemas. Politología. Comercio Exterior. Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	DIRECCION PLANEACION Y DIRECCIONAMIENTO CORPORATIVO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales,  Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Informática Educativa, , Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Productividad y Calidad,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Administración Comercial y de Sistemas, Finanzas y Relaciones Exteriores, Ingeniería Civil, Estadística, Estadística e Informática, Matemáticas con énfasis en estadística,   Administración y mercados internacionales,  Administración y negocios Internacionales, Administración Financiera y de Sistemas. Politología. Comercio Exterior. Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pensum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	DIRECCION PLANEACION Y DIRECCIONAMIENTO CORPORATIVO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:  Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales,  Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Informática Educativa, , Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Productividad y Calidad,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Administración Comercial y de Sistemas, Finanzas y Relaciones Exteriores, Ingeniería Civil, Estadística, Estadística e Informática, Matemáticas con énfasis en estadística,   Administración y mercados internacionales,  Administración y negocios Internacionales, Administración Financiera y de Sistemas. Politología. Comercio Exterior. Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	DIRECCION PLANEACION Y DIRECCIONAMIENTO CORPORATIVO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales,  Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Informática Educativa, , Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Productividad y Calidad,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Administración Comercial y de Sistemas, Finanzas y Relaciones Exteriores, Ingeniería Civil, Estadística, Estadística e Informática, Matemáticas con énfasis en estadística,   Administración y mercados internacionales,  Administración y negocios Internacionales, Administración Financiera y de Sistemas. Politología. Comercio Exterior. Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	DIRECCION DE PROMOCION Y RELACIONES CORPORATIVAS

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales,  Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Informática Educativa, , Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Productividad y Calidad,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Administración Comercial y de Sistemas, Finanzas y Relaciones Exteriores, Ingeniería Civil, Estadística, Estadística e Informática, Matemáticas con énfasis en estadística,   Administración y mercados internacionales,  Administración y negocios Internacionales, Administración Financiera y de Sistemas. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.. Finanzas y Relaciones Internacionales.

	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	DIRECCION DE PROMOCION Y RELACIONES CORPORATIVAS

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales,  Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Informática Educativa, , Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Productividad y Calidad,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Administración Comercial y de Sistemas, Finanzas y Relaciones Exteriores, Ingeniería Civil, Estadística, Estadística e Informática, Matemáticas con énfasis en estadística,   Administración y mercados internacionales,  Administración y negocios Internacionales, Administración Financiera y de Sistemas. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	DIRECCION DE PROMOCION Y RELACIONES CORPORATIVAS

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales,  Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Informática Educativa, , Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Productividad y Calidad,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Administración Comercial y de Sistemas, Finanzas y Relaciones Exteriores, Ingeniería Civil, Estadística, Estadística e Informática, Matemáticas con énfasis en estadística,   Administración y mercados internacionales,  Administración y negocios Internacionales, Administración Financiera y de Sistemas. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pensum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	DIRECCION DE PROMOCION Y RELACIONES CORPORATIVAS

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales,  Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Informática Educativa, , Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Productividad y Calidad,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Administración Comercial y de Sistemas, Finanzas y Relaciones Exteriores, Ingeniería Civil, Estadística, Estadística e Informática, Matemáticas con énfasis en estadística,   Administración y mercados internacionales,  Administración y negocios Internacionales, Administración Financiera y de Sistemas. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	DIRECCION DE PROMOCION Y RELACIONES CORPORATIVAS

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales,  Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Informática Educativa, , Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Productividad y Calidad,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Administración Comercial y de Sistemas, Finanzas y Relaciones Exteriores, Ingeniería Civil, Estadística, Estadística e Informática, Matemáticas con énfasis en estadística,   Administración y mercados internacionales,  Administración y negocios Internacionales, Administración Financiera y de Sistemas. Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Exterior. Comercio Internacional. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en .Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración Publica o de Empresas, Economía, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Licenciatura en:  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística,, Arquitectura, Construcción , Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Urbanismo y Construcción, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Geología, Matemáticas Aplicadas. Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional. Administración de Negocios. Finanzas y Relaciones Internacionales.

	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en .Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración Publica o de Empresas, Economía, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Licenciatura en:  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística,, Arquitectura, Construcción , Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Urbanismo y Construcción, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Ingeniería Industrial de alimentos, Geología, Matemáticas Aplicadas, Comercio Exterior, Administración Ambiental. Comercio Internacional, Comercio y Negocios. Administración de Negocios. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en:.Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración Publica o de Empresas, Economía, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Licenciatura en:  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística,, Arquitectura, Construcción , Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Urbanismo y Construcción, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Ingeniería Industrial de alimentos, Geología, Matemáticas Aplicadas, Comercio Exterior, Comercio Internacional Administración Ambiental. Comercio y Negocios. Administración de Negocios. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pensum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:.Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración Publica o de Empresas, Economía, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Licenciatura en:  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística,, Arquitectura, Construcción , Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Urbanismo y Construcción, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Ingeniería Industrial de alimentos, Geología, Matemáticas Aplicadas, Comercio Exterior, Comercio Internacional Administración Ambiental. Comercio y Negocios. Administración de Negocios. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.
	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: .Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Social  y Comunitario, Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Administración Publica o de Empresas, Economía, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Ingeniería de Sistemas, Licenciatura en:  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística,, Arquitectura, Construcción , Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Urbanismo y Construcción, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Ingeniería Industrial de alimentos, Geología, Matemáticas Aplicadas, Comercio Exterior, Comercio Internacional Administración Ambiental. Comercio y Negocios. Administración de Negocios. Finanzas y Relaciones Internacionales.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.
	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	DIRECCION JURIDICA

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Administración Publica o de Empresas, Administración Empresarial, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales,  Finanzas, Contaduría, Contaduría Publica, Economía, Administración Financiera, Sistemas de Información y Documentación, Estadística e Informática, Secretariado. Politología.
Tarjeta profesional.
	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.




	[image: image38.wmf]
	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	DIRECCION JURIDICA

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en 

Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Administración Publica o de Empresas, Administración Empresarial, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales,  Finanzas, Contaduría, Contaduría Publica, Economía, Administración Financiera, Sistemas de Información y Documentación, Estadística e Informática, Secretariado. Politología.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.

Tarjeta profesional.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	DIRECCION JURIDICA

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: 

Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Administración Publica o de Empresas, Administración Empresarial, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales,  Finanzas, Contaduría, Contaduría Publica, Economía, Administración Financiera, Sistemas de Información y Documentación, Estadística e Informática, Secretariado. Politología.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pensum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	DIRECCION JURIDICA

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:  Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Administración Publica o de Empresas, Administración Empresarial, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales,  Finanzas, Contaduría, Contaduría Publica, Economía, Administración Financiera, Sistemas de Información y Documentación, Estadística e Informática, Secretariado. Politología.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.
	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	DIRECCION JURIDICA

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Administración Publica o de Empresas, Administración Empresarial, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales,  Finanzas, Contaduría, Contaduría Publica, Economía, Administración Financiera, Sistemas de Información y Documentación, Estadística e Informática, Secretariado. Politología.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES



	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	DIRECTIVO

	Denominación del Empleo:
	JEFE DE OFICINA

	Grado:
	06

	Dependencia:
	Oficina de Control Interno Disciplinario

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director General.

	VI. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional Universitario en Abogado, Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia. Politología.
Tarjeta Profesional. 

Titulo de Postgrado en la modalidad de especialización en Derecho Público, Disciplinario, Administrativo, Constitucional, Penal, Procesal, Laboral, Contratación Estatal o en especialidades relacionadas con las funciones del cargo.


	Sesenta (60) meses de experiencia profesional  relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Administración Publica o de Empresas, Administración Empresarial, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Administrativa, Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Estadística e Informática.

	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Administración Publica o de Empresas, Administración Empresarial, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Administrativa, Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Estadística e Informática.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Administración Publica o de Empresas, Administración Empresarial, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Administrativa, Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Estadística e Informática,.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pensum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Administración Publica o de Empresas, Administración Empresarial, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Administrativa, Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Estadística e Informática, Secretariado. Politología.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.
	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas Leyes y Jurisprudencia, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Administración Publica o de Empresas, Administración Empresarial, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Administrativa, Administración Sistemas Informáticos, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería Digital,  Sistemas de Información y Documentación, Estadística e Informática, Secretariado, Politología.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.
	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES



	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	DIRECTIVO

	Denominación del Empleo:
	JEFE DE OFICINA

	Grado:
	06

	Dependencia:
	Oficina de Control Interno

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director General.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional Universitario en  Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, , Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Mercadeo y Publicidad,  Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera. Desarrollo Familiar. Ingeniería de Control, Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar, Administración de Negocios.
Titulo de Postgrado en la modalidad de especialización.
	Sesenta (60) meses de experiencia profesional  relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	OFICINA CONTROL INTERNO

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, , Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Mercadeo y Publicidad,   Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera. Desarrollo Familiar, Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	OFICINA CONTROL INTERNO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, , Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología,  Mercadeo y Publicidad,  Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera. Desarrollo Familiar, Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	OFICINA CONTROL INTERNO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, , Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Mercadeo y Publicidad,   Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera. Desarrollo Familiar, Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pénsum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	OFICINA CONTROL INTERNO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:  Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, , Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Mercadeo y Publicidad,   Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera. Desarrollo Familiar, Politología. Mercadeo y Publicidad. Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	OFICINA CONTROL INTERNO

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, , Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Mercadeo y Publicidad,   Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera.. Desarrollo Familiar, Politología. Mercadeo y Publicidad, Comercio Internacional. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.
	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES



	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	DIRECTIVO

	Denominación del Empleo:
	JEFE DE OFICINA

	Grado:
	06

	Dependencia:
	Oficina de Comunicaciones

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director General.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional Universitario en Comunicación; Comunicación Audiovisual; Comunicación en Radio y Televisión; Comunicación Grafica Publicitaria; Comunicación Organizacional; Comunicación Publicitaria; Comunicación Social; Comunicación Social - Periodismo; Comunicación Social con Énfasis en Comunicación Comunitaria; Comunicación con Énfasis en Producción y Administración de Medios; Comunicación Social Formación Básica en Periodismo; Comunicación Social Institucional; Comunicación Social Organizacional; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social y Medios; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social – Periodismo con Énfasis en Comunicación Organizacional; Comunicación Social – Periodismo Énfasis en Comunicación Político – Económica; Comunicación y Periodismo; Diseño Grafico; Dirección y Producción de Cine y Televisión; Periodismo; Periodismo y Opinión Publica; Publicidad; Cine y Audiovisuales; Cine y Televisión; Comunicación y Lenguajes Audiovisuales; Dirección y Producción de Radio y Televisión; Diseño de Comunicación Grafica; Diseño Visual,  Diseño de Comunicación Grafica, Diseño Grafico y Multimedial; Dirección de Producción de Radio y Televisión, Producción en Artes Audiovisuales: Cine, Televisión, video y Multimedia; Profesional en Medios Audiovisuales; Publicidad; Publicidad y Mercadeo; Licenciatura en Artes Visuales, Cine y Audiovisuales, Artes Visuales ,Publicidad y Mercadeo, Arte Grafico y Publicitario,, Cinematografía Digital, Dibujo Publicitario, Diseño Publicitario, Edición de Televisión,, Fotografía y Camarografia Medios audiovisuales, Comunicación Grafica, Comunicación Publicitaria,  Cine y Fotografía, Televisión, Radio, Diseño por Computado, .Comunicación Grafica. Comunicación Social y Periodismo.
Titulo de Postgrado en la modalidad de especialización.
	Sesenta (60) meses de experiencia profesional  relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	OFICINA DE COMUNICACIONES

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en  
Comunicación; Comunicación Audiovisual; Comunicación en Radio y Televisión; Comunicación Grafica Publicitaria; Comunicación Organizacional; Comunicación Publicitaria; Comunicación Social; Comunicación Social - Periodismo; Comunicación Social con Énfasis en Comunicación Comunitaria; Comunicación con Énfasis en Producción y Administración de Medios; Comunicación Social Formación Básica en Periodismo; Comunicación Social Institucional; Comunicación Social Organizacional; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social y Medios; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social – Periodismo con Énfasis en Comunicación Organizacional; Comunicación Social – Periodismo Énfasis en Comunicación Político – Económica; Comunicación y Periodismo; Diseño Grafico; Dirección y Producción de Cine y Televisión; Periodismo; Periodismo y Opinión Publica; Publicidad; Cine y Audiovisuales; Cine y Televisión; Comunicación y Lenguajes Audiovisuales; Dirección y Producción de Radio y Televisión; Diseño de Comunicación Grafica; Diseño Visual,  Diseño de Comunicación Grafica, Diseño Grafico y Multimedial; Dirección de Producción de Radio y Televisión, Producción en Artes Audiovisuales: Cine, Televisión, video y Multimedia; Profesional en Medios Audiovisuales; Publicidad; Publicidad y Mercadeo; Licenciatura en Artes Visuales, Cine y Audiovisuales, Artes Visuales ,Publicidad y Mercadeo, Arte Grafico y Publicitario,, Cinematografía Digital, Dibujo Publicitario, Diseño Publicitario, Edición de Televisión,, Fotografía y Camarografia Medios audiovisuales, Comunicación Grafica, Comunicación Publicitaria,  Cine y Fotografía, Televisión, Radio, Diseño por Computado, .Comunicación Grafica. Comunicación Social y Periodismo.
	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	OFICINA DE COMUNICACIONES

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en 

Comunicación; Comunicación Audiovisual; Comunicación en Radio y Televisión; Comunicación Grafica Publicitaria; Comunicación Organizacional; Comunicación Publicitaria; Comunicación Social; Comunicación Social - Periodismo; Comunicación Social con Énfasis en Comunicación Comunitaria; Comunicación con Énfasis en Producción y Administración de Medios; Comunicación Social Formación Básica en Periodismo; Comunicación Social Institucional; Comunicación Social Organizacional; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social y Medios; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social – Periodismo con Énfasis en Comunicación Organizacional; Comunicación Social – Periodismo Énfasis en Comunicación Político – Económica; Comunicación y Periodismo; Diseño Grafico; Dirección y Producción de Cine y Televisión; Periodismo; Periodismo y Opinión Publica; Publicidad; Cine y Audiovisuales; Cine y Televisión; Comunicación y Lenguajes Audiovisuales; Dirección y Producción de Radio y Televisión; Diseño de Comunicación Grafica; Diseño Visual,  Diseño de Comunicación Grafica, Diseño Grafico y Multimedial; Dirección de Producción de Radio y Televisión, Producción en Artes Audiovisuales: Cine, Televisión, video y Multimedia; Profesional en Medios Audiovisuales; Publicidad; Publicidad y Mercadeo; Licenciatura en Artes Visuales, Cine y Audiovisuales, Artes Visuales ,Publicidad y Mercadeo, Arte Grafico y Publicitario,, Cinematografía Digital, Dibujo Publicitario, Diseño Publicitario, Edición de Televisión,, Fotografía y Camarografia Medios audiovisuales, Comunicación Grafica, Comunicación Publicitaria,  Cine y Fotografía, Televisión, Radio, Diseño por Computado, .Comunicación Grafica. Comunicación Social y Periodismo.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	OFICINA DE COMUNICACIONES

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: Comunicación; Comunicación Audiovisual; Comunicación en Radio y Televisión; Comunicación Grafica Publicitaria; Comunicación Organizacional; Comunicación Publicitaria; Comunicación Social; Comunicación Social - Periodismo; Comunicación Social con Énfasis en Comunicación Comunitaria; Comunicación con Énfasis en Producción y Administración de Medios; Comunicación Social Formación Básica en Periodismo; Comunicación Social Institucional; Comunicación Social Organizacional; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social y Medios; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social – Periodismo con Énfasis en Comunicación Organizacional; Comunicación Social – Periodismo Énfasis en Comunicación Político – Económica; Comunicación y Periodismo; Diseño Grafico; Dirección y Producción de Cine y Televisión; Periodismo; Periodismo y Opinión Publica; Publicidad; Cine y Audiovisuales; Cine y Televisión; Comunicación y Lenguajes Audiovisuales; Dirección y Producción de Radio y Televisión; Diseño de Comunicación Grafica; Diseño Visual,  Diseño de Comunicación Grafica, Diseño Grafico y Multimedial; Dirección de Producción de Radio y Televisión, Producción en Artes Audiovisuales: Cine, Televisión, video y Multimedia; Profesional en Medios Audiovisuales; Publicidad; Publicidad y Mercadeo; Licenciatura en Artes Visuales, Cine y Audiovisuales, Artes Visuales ,Publicidad y Mercadeo, Arte Grafico y Publicitario,, Cinematografía Digital, Dibujo Publicitario, Diseño Publicitario, Edición de Televisión,, Fotografía y Camarografia Medios audiovisuales, Comunicación Grafica, Comunicación Publicitaria,  Cine y Fotografía, Televisión, Radio, Diseño por Computado, .Comunicación Grafica. Comunicación Social y Periodismo.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pénsum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	OFICINA DE COMUNICACIONES

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:  Comunicación; Comunicación Audiovisual; Comunicación en Radio y Televisión; Comunicación Grafica Publicitaria; Comunicación Organizacional; Comunicación Publicitaria; Comunicación Social; Comunicación Social - Periodismo; Comunicación Social con Énfasis en Comunicación Comunitaria; Comunicación con Énfasis en Producción y Administración de Medios; Comunicación Social Formación Básica en Periodismo; Comunicación Social Institucional; Comunicación Social Organizacional; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social y Medios; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social – Periodismo con Énfasis en Comunicación Organizacional; Comunicación Social – Periodismo Énfasis en Comunicación Político – Económica; Comunicación y Periodismo; Diseño Grafico; Dirección y Producción de Cine y Televisión; Periodismo; Periodismo y Opinión Publica; Publicidad; Cine y Audiovisuales; Cine y Televisión; Comunicación y Lenguajes Audiovisuales; Dirección y Producción de Radio y Televisión; Diseño de Comunicación Grafica; Diseño Visual,  Diseño de Comunicación Grafica, Diseño Grafico y Multimedial; Dirección de Producción de Radio y Televisión, Producción en Artes Audiovisuales: Cine, Televisión, video y Multimedia; Profesional en Medios Audiovisuales; Publicidad; Publicidad y Mercadeo; Licenciatura en Artes Visuales, Cine y Audiovisuales, Artes Visuales ,Publicidad y Mercadeo, Arte Grafico y Publicitario,, Cinematografía Digital, Dibujo Publicitario, Diseño Publicitario, Edición de Televisión,, Fotografía y Camarografia Medios audiovisuales, Comunicación Grafica, Comunicación Publicitaria,  Cine y Fotografía, Televisión, Radio, Diseño por Computado, .Comunicación Grafica. Comunicación Social y Periodismo.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.
	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	OFICINA DE COMUNICACIONES

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: Comunicación; Comunicación Audiovisual; Comunicación en Radio y Televisión; Comunicación Grafica Publicitaria; Comunicación Organizacional; Comunicación Publicitaria; Comunicación Social; Comunicación Social - Periodismo; Comunicación Social con Énfasis en Comunicación Comunitaria; Comunicación con Énfasis en Producción y Administración de Medios; Comunicación Social Formación Básica en Periodismo; Comunicación Social Institucional; Comunicación Social Organizacional; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social y Medios; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social – Periodismo con Énfasis en Comunicación Organizacional; Comunicación Social – Periodismo Énfasis en Comunicación Político – Económica; Comunicación y Periodismo; Diseño Grafico; Dirección y Producción de Cine y Televisión; Periodismo; Periodismo y Opinión Publica; Publicidad; Cine y Audiovisuales; Cine y Televisión; Comunicación y Lenguajes Audiovisuales; Dirección y Producción de Radio y Televisión; Diseño de Comunicación Grafica; Diseño Visual,  Diseño de Comunicación Grafica, Diseño Grafico y Multimedial; Dirección de Producción de Radio y Televisión, Producción en Artes Audiovisuales: Cine, Televisión, video y Multimedia; Profesional en Medios Audiovisuales; Publicidad; Publicidad y Mercadeo; Licenciatura en Artes Visuales, Cine y Audiovisuales, Artes Visuales ,Publicidad y Mercadeo, Arte Grafico y Publicitario,, Cinematografía Digital, Dibujo Publicitario, Diseño Publicitario, Edición de Televisión,, Fotografía y Camarografia Medios audiovisuales, Comunicación Grafica, Comunicación Publicitaria,  Cine y Fotografía, Televisión, Radio, Diseño por Computado, .Comunicación Grafica. Comunicación Social y Periodismo.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES



	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	DIRECTIVO

	Denominación del Empleo:
	JEFE DE OFICINA

	Grado:
	06

	Dependencia:
	Oficina  de Sistemas

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director General.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Ingeniería de Sistemas, Ingeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Sistemas y Computación, Ingeniería en Computación, Ingeniería Informática, Ingeniería Informática y de Sistemas, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería de Redes de Computadores, Administración de Informática, Administración de Sistemas de Información, Administración de Sistemas de Informática, Ingeniería de Sistemas con Énfasis en Telecomunicaciones, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería y Telecomunicaciones, Ingeniería en Redes de Computadores, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Eléctrica,

Titulo de Postgrado en la modalidad de especialización.

	Sesenta (60) meses de experiencia profesional  relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Grado:
	10, 07, 04,, 01

	Dependencia:
	OFICINA DE SISTEMAS

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Ingeniería de Sistemas, Ingeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Sistemas y Computación, Ingeniería en Computación, Ingeniería Informática, Ingeniería Informática y de Sistemas, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería de Redes de Computadores, Administración de Informática, Administración de Sistemas de Información, Administración de Sistemas de Informática, Ingeniería de Sistemas con Énfasis en Telecomunicaciones, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería y Telecomunicaciones, Ingeniería en Redes de Computadores, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Eléctrica,

	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	OFICINA DE SISTEMAS

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en. Ingeniería de Sistemas, Ingeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Sistemas y Computación, Ingeniería en Computación, Ingeniería Informática, Ingeniería Informática y de Sistemas, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería de Redes de Computadores, Administración de Informática, Administración de Sistemas de Información, Administración de Sistemas de Informática, Ingeniería de Sistemas con Énfasis en Telecomunicaciones, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería y Telecomunicaciones, Ingeniería en Redes de Computadores, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Eléctrica.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	OFICINA DE SISTEMAS

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en: Ingeniería de Sistemas, Ingeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Sistemas y Computación, Ingeniería en Computación, Ingeniería Informática, Ingeniería Informática y de Sistemas, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería de Redes de Computadores, Administración de Informática, Administración de Sistemas de Información, Administración de Sistemas de Informática, Ingeniería de Sistemas con Énfasis en Telecomunicaciones, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería y Telecomunicaciones, Ingeniería en Redes de Computadores, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Eléctrica
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pénsum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.


	[image: image64.wmf]
	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	OFICINA DE SISTEMAS

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:  Ingeniería de Sistemas, Ingeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Sistemas y Computación, Ingeniería en Computación, Ingeniería Informática, Ingeniería Informática y de Sistemas, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería de Redes de Computadores, Administración de Informática, Administración de Sistemas de Información, Administración de Sistemas de Informática, Ingeniería de Sistemas con Énfasis en Telecomunicaciones, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería y Telecomunicaciones, Ingeniería en Redes de Computadores, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Eléctrica
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.
	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	OFICINA DE SISTEMAS

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: Ingeniería de Sistemas, Ingeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Sistemas y Computación, Ingeniería en Computación, Ingeniería Informática, Ingeniería Informática y de Sistemas, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería de Redes de Computadores, Administración de Informática, Administración de Sistemas de Información, Administración de Sistemas de Informática, Ingeniería de Sistemas con Énfasis en Telecomunicaciones, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería y Telecomunicaciones, Ingeniería en Redes de Computadores, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Eléctrica.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASESOR

	Denominación del Empleo:
	ASESOR

	Código:
	2010

	Grado:
	10, 07, 04, 01

	Dependencia:
	DIRECCION REGIONAL Y CENTROS DE FORMACION PROFESIONAL

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director Regional 

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Gerontología, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial., Desarrollo Familiar. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Asesor 10: Cuarenta (40) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 07: Treinta y Cinco (35) meses de experiencia  profesional relacionada.

Asesor 04: Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

Asesor 01: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	PROFESIONAL

	Denominación del Empleo:
	PROFESIONAL 

	Grado:
	20, 18, 15, 14, 13, 12, 11, 10, 08, 06, 01.

	Dependencia:
	DIRECCION REGIONAL Y CENTROS DE FORMACION PROFESIONAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Título Profesional en  Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial., Desarrollo Familiar. Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial., Desarrollo Familiar. Comunicación; Comunicación Audiovisual; Comunicación en Radio y Televisión; Comunicación Grafica Publicitaria; Comunicación Organizacional; Comunicación Publicitaria; Comunicación Social; Comunicación Social - Periodismo; Comunicación Social con Énfasis en Comunicación Comunitaria; Comunicación con Énfasis en Producción y Administración de Medios; Comunicación Social Formación Básica en Periodismo; Comunicación Social Institucional; Comunicación Social Organizacional; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social y Medios; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social – Periodismo con Énfasis en Comunicación Organizacional; Comunicación Social – Periodismo Énfasis en Comunicación Político – Económica; Comunicación y Periodismo; Diseño Grafico; Dirección y Producción de Cine y Televisión; Periodismo; Periodismo y Opinión Publica; Publicidad; Cine y Audiovisuales; Cine y Televisión; Comunicación y Lenguajes Audiovisuales; Dirección y Producción de Radio y Televisión; Diseño de Comunicación Grafica; Diseño Visual,  Diseño de Comunicación Grafica, Diseño Grafico y Multimedial; Dirección de Producción de Radio y Televisión, Producción en Artes Audiovisuales: Cine, Televisión, video y Multimedia; Profesional en Medios Audiovisuales; Publicidad; Publicidad y Mercadeo; Licenciatura en Artes Visuales, Cine y Audiovisuales, Artes Visuales ,Publicidad y Mercadeo, Arte Grafico y Publicitario,, Cinematografía Digital, Dibujo Publicitario, Diseño Publicitario, Edición de Televisión,, Fotografía y Camarografia Medios audiovisuales, Comunicación Grafica, Comunicación Publicitaria,  Cine y Fotografía, Televisión, Radio, Diseño por Computado, .Comunicación Grafica. BIngeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Sistemas y Computación, Ingeniería en Computación, Ingeniería Informática, Ingeniería Informática y de Sistemas, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería de Redes de Computadores, Administración de Informática, Administración de Sistemas de Información, Administración de Sistemas de Informática, Ingeniería de Sistemas con Énfasis en Telecomunicaciones, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería y Telecomunicaciones, Ingeniería en Redes de Computadores, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Eléctrica, Promoción de la Comunidad, Politología. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo, Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Titulo de postgrado en la modalidad de especialización.
	Profesional 20: Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 18: Treinta y un (31) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 15: Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 14: Veintisiete (27) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 13: Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 12: Veintidós (22) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 11: Diecinueve (19) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 10: Dieciséis (16) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 08: Catorce (14) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 06: Trece (13) meses de experiencia profesional relacionada.

Profesional 01: Siete (7) meses de experiencia profesional relacionada.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	07

	Dependencia:
	DIRECCION REGIONAL Y CENTROS DE FORMACION PROFESIONAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  con especialización en:  Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial., Desarrollo Familiar. Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial., Desarrollo Familiar. Comunicación; Comunicación Audiovisual; Comunicación en Radio y Televisión; Comunicación Grafica Publicitaria; Comunicación Organizacional; Comunicación Publicitaria; Comunicación Social; Comunicación Social - Periodismo; Comunicación Social con Énfasis en Comunicación Comunitaria; Comunicación con Énfasis en Producción y Administración de Medios; Comunicación Social Formación Básica en Periodismo; Comunicación Social Institucional; Comunicación Social Organizacional; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social y Medios; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social – Periodismo con Énfasis en Comunicación Organizacional; Comunicación Social – Periodismo Énfasis en Comunicación Político – Económica; Comunicación y Periodismo; Diseño Grafico; Dirección y Producción de Cine y Televisión; Periodismo; Periodismo y Opinión Publica; Publicidad; Cine y Audiovisuales; Cine y Televisión; Comunicación y Lenguajes Audiovisuales; Dirección y Producción de Radio y Televisión; Diseño de Comunicación Grafica; Diseño Visual,  Diseño de Comunicación Grafica, Diseño Grafico y Multimedial; Dirección de Producción de Radio y Televisión, Producción en Artes Audiovisuales: Cine, Televisión, video y Multimedia; Profesional en Medios Audiovisuales; Publicidad; Publicidad y Mercadeo; Licenciatura en Artes Visuales, Cine y Audiovisuales, Artes Visuales ,Publicidad y Mercadeo, Arte Grafico y Publicitario,, Cinematografía Digital, Dibujo Publicitario, Diseño Publicitario, Edición de Televisión,, Fotografía y Camarografia Medios audiovisuales, Comunicación Grafica, Comunicación Publicitaria,  Cine y Fotografía, Televisión, Radio, Diseño por Computado, .Comunicación Grafica. BIngeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Sistemas y Computación, Ingeniería en Computación, Ingeniería Informática, Ingeniería Informática y de Sistemas, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería de Redes de Computadores, Administración de Informática, Administración de Sistemas de Información, Administración de Sistemas de Informática, Ingeniería de Sistemas con Énfasis en Telecomunicaciones, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería y Telecomunicaciones, Ingeniería en Redes de Computadores, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Eléctrica. Promoción de la Comunidad, Politología. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo, Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Terminación y aprobación del pénsum académico de Educación Superior en las  especialidades indicadas en la Alternativa 1.
	Alternativa 1:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Tres (3) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	03

	Dependencia:
	DIRECCION REGIONAL Y CENTROS DE FORMACION PROFESIONAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica  en:  

Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial., Desarrollo Familiar. Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial., Desarrollo Familiar. Comunicación; Comunicación Audiovisual; Comunicación en Radio y Televisión; Comunicación Grafica Publicitaria; Comunicación Organizacional; Comunicación Publicitaria; Comunicación Social; Comunicación Social - Periodismo; Comunicación Social con Énfasis en Comunicación Comunitaria; Comunicación con Énfasis en Producción y Administración de Medios; Comunicación Social Formación Básica en Periodismo; Comunicación Social Institucional; Comunicación Social Organizacional; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social y Medios; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social – Periodismo con Énfasis en Comunicación Organizacional; Comunicación Social – Periodismo Énfasis en Comunicación Político – Económica; Comunicación y Periodismo; Diseño Grafico; Dirección y Producción de Cine y Televisión; Periodismo; Periodismo y Opinión Publica; Publicidad; Cine y Audiovisuales; Cine y Televisión; Comunicación y Lenguajes Audiovisuales; Dirección y Producción de Radio y Televisión; Diseño de Comunicación Grafica; Diseño Visual,  Diseño de Comunicación Grafica, Diseño Grafico y Multimedial; Dirección de Producción de Radio y Televisión, Producción en Artes Audiovisuales: Cine, Televisión, video y Multimedia; Profesional en Medios Audiovisuales; Publicidad; Publicidad y Mercadeo; Licenciatura en Artes Visuales, Cine y Audiovisuales, Artes Visuales ,Publicidad y Mercadeo, Arte Grafico y Publicitario,, Cinematografía Digital, Dibujo Publicitario, Diseño Publicitario, Edición de Televisión,, Fotografía y Camarografia Medios audiovisuales, Comunicación Grafica, Comunicación Publicitaria,  Cine y Fotografía, Televisión, Radio, Diseño por Computado, .Comunicación Grafica. BIngeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Sistemas y Computación, Ingeniería en Computación, Ingeniería Informática, Ingeniería Informática y de Sistemas, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería de Redes de Computadores, Administración de Informática, Administración de Sistemas de Información, Administración de Sistemas de Informática, Ingeniería de Sistemas con Énfasis en Telecomunicaciones, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería y Telecomunicaciones, Ingeniería en Redes de Computadores, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Eléctrica. Promoción de la Comunidad, Politología. Comercio Exterior, Comercio Internacional Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Título de Formación Tecnológica con Especialización en las especialidades indicadas en la alternativa 1.

Alternativa 3:

Aprobación de Cuatro (4) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.


	Alternativa 1:

Nueve (9) meses de Experiencia Relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 3:

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral. 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	TECNICO

	Denominación del Empleo:
	TECNICO

	Grado:
	01

	Dependencia:
	DIRECCION REGIONAL Y CENTROS DE FORMACION PROFESIONAL

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1:

Título de Formación Tecnológica en: Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Gerontología, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial., Desarrollo Familiar. Derecho, Derecho Ciencias Políticas y Sociales, Derecho y Ciencias Administrativas, Derecho y Ciencias Humanas,, Derecho y Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Derecho Familiar, Derecho Social  y Comunitario, Estudios en Ciencia Política, Estudios Generales en Ciencias Sociales, Leyes y Jurisprudencia, Relaciones Publicas e Internacionales, Servicio Social, Sociología, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Antropología,  Trabajo Social, Ciencia Política, Ciencia Política y Gobierno, Ciencias de la Información y Documentación,  Dirección Humana y Organizacional, Administración Empresarial, Administración de Instituciones de Servicio, Administración Empresarial y Publica, Administración y Gestión de Empresas,  Ciencias de la Administración, Ciencias Políticas y Administrativas, Contaduría, Contaduría Publica,   Dirección y Administración de Empresas, Economía Empresarial, Economía y Desarrollo,  Filosofía, Filosofía y Humanidades, Salud Ocupacional, Administración en Recursos Humanos, Administración Publica o de Empresas, Economía, Psicología, Ingeniería Industrial, Administración Empresarial, Administración Industrial, Ciencias de la Administración, Gestión Empresarial,  Relaciones Públicas e Institucionales, Planeación y Desarrollo Social, Administración Financiera, Psicopedagogía,  Pedagogía, Administración Educativa, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Electromecánica, Ingeniería Educativa, Ingeniería Administrativa, Mercadeo Nacional e Internacional, Ingeniería de Mercados, Acuicultura,  Agroindustria,  Agrología, Agronomía, Agronomía y Zootecnia,  Agrozootecnia,  Ecología, Microbiología, Microbiología Industrial,  Microbiología Agrícola y Veterinaria, Microbiología Industrial y Ambiental, Oceanógrafa Física, Gestión Agropecuaria, Industrias Pecuarias, Manejo Agroforestal, Medicina Veterinaria, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Administración Agropecuaria,  Administración y Producción Agroindustrial, Gestión Ambiental, Licenciatura de Pedagogía Infantil, Ciencias Sociales, Español y Literatura, Filología, Filología e Idiomas, Licenciatura en: Filosofía, Ingles y Francés, Pedagogía Infantil,  Matemáticas, Matemáticas y ciencias de la Computación, Matemáticas y Estadística, Lenguas Extranjeras, Educación Religiosa, Educación Básica, Educación Básica en Humanidades, Biología,, Biología y Educación Ambiental, Biología y Química, Ciencias Naturales y Educación Ambiental, Humanidades,, Historia, Geografía, Filosofía-Ética y Valores Humanos, Ciencias Naturales y Salud, Filosofía y Letras, Ciencias Religiosas y Ética, Informática Educativa, Educación Física, Educación para Adultos, Electromecánica, Electrónica, Etnoeducación, Filosofía y Cultura, Etnoeducación y Desarrollo Comunitario, Filosofía y Estudios Políticos,  Física, Gestión Educativa, Lenguas Modernas, Lengua Castellana y Comunicación, Diseño Tecnológico, Preescolar, Pedagogía Reeducativa, Organización y Gestión Empresarial, Producción Agropecuaria, Psicología y Pedagogía, Tecnología e Informática. Arquitectura, Construcción , Diseño de Modas, Diseño de Modas y Textiles, Diseño Grafico y Multimedial,  Diseño Industrial, Música, Ingeniería Ambiental, Administración Obras Civiles, Administración Sistemas Informáticos, Arquitectura, urbanismo y Construcción, Bioingeniería, Ciencia y Tecnología de Alimentos,  Gastronomía y Cocina Profesional, Geotecnología, Ingeniería Civil, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Administrativa y de Finanzas,  Ingeniería Agrícola, Ingeniería Agroecológica,  Ingeniería Agroforestal, Ingeniería Agroindustrial,  Ingeniería Automotriz, Ingeniería  Biológica, Ingeniería Biomédica, Ingeniería de Alimentos, Ingeniería Industrial de Alimentos Ingeniería de Biorecursos, Ingeniería de Control, Ingeniería de Diseño de Producto, Ingeniería de Diseño, y Automatización Electrónica, Ingeniería de Materiales,, Ingeniería de Minas, Ingeniería de Minas y Metalurgia, Ingeniería de Petróleos, Ingeniería de Plásticos, Ingeniería de Procesos, Ingeniería de Producción Biotecnológica, Ingeniería de Producción Agroindustrial, Ingeniería de Producción Agrícola, Ingeniería de Productividad y Calidad, Ingeniería de Recursos Naturales y del Ambiente, Ingeniería de Saneamiento y Desarrollo Ambiental, Ingeniería de Sonido, Ingeniería de Software y Comunicaciones, Ingeniería de Sistemas y Telemática,  Ingeniería de Transporte y Vías,  Ingeniería Digital,  Diseño y Arte Tridimensional,  Ingeniería en Automática Industrial, Ingeniería en Automatización Industrial, Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería en Mercadeo, Ingeniería en Energía, Ingeniería en Higiene y Seguridad Ocupacional,  Ingeniería en Instrumentación y Control, Ingeniería Forestal, Ingeniería Logística, Ingeniería Matemática, Ingeniería Meca trónica, Ingeniería Naval, Ingeniería Pesquera, Ingeniería Sanitaria, Ingeniería Topográfica, Sistemas de Información y Documentación, Biología Marina, Ciencias Ecológicas, Biología Aplicada, Biología Vegetal, Ecología, Farmacia, Farmacia Industrial, Geología, Matemáticas Aplicadas, Química, Química de Alimentos, Química de Productos Vegetales, Química Farmacéutica, Química Industrial, Química Industrial., Desarrollo Familiar. Comunicación; Comunicación Audiovisual; Comunicación en Radio y Televisión; Comunicación Grafica Publicitaria; Comunicación Organizacional; Comunicación Publicitaria; Comunicación Social; Comunicación Social - Periodismo; Comunicación Social con Énfasis en Comunicación Comunitaria; Comunicación con Énfasis en Producción y Administración de Medios; Comunicación Social Formación Básica en Periodismo; Comunicación Social Institucional; Comunicación Social Organizacional; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social y Medios; Comunicación Social y Periodismo; Comunicación Social – Periodismo con Énfasis en Comunicación Organizacional; Comunicación Social – Periodismo Énfasis en Comunicación Político – Económica; Comunicación y Periodismo; Diseño Grafico; Dirección y Producción de Cine y Televisión; Periodismo; Periodismo y Opinión Publica; Publicidad; Cine y Audiovisuales; Cine y Televisión; Comunicación y Lenguajes Audiovisuales; Dirección y Producción de Radio y Televisión; Diseño de Comunicación Grafica; Diseño Visual,  Diseño de Comunicación Grafica, Diseño Grafico y Multimedial; Dirección de Producción de Radio y Televisión, Producción en Artes Audiovisuales: Cine, Televisión, video y Multimedia; Profesional en Medios Audiovisuales; Publicidad; Publicidad y Mercadeo; Licenciatura en Artes Visuales, Cine y Audiovisuales, Artes Visuales ,Publicidad y Mercadeo, Arte Grafico y Publicitario,, Cinematografía Digital, Dibujo Publicitario, Diseño Publicitario, Edición de Televisión,, Fotografía y Camarografia Medios audiovisuales, Comunicación Grafica, Comunicación Publicitaria,  Cine y Fotografía, Televisión, Radio, Diseño por Computado, .Comunicación Grafica. BIngeniería de Sistemas y Telemática, Ingeniería de Sistemas y Computación, Ingeniería en Computación, Ingeniería Informática, Ingeniería Informática y de Sistemas, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería de Redes de Computadores, Administración de Informática, Administración de Sistemas de Información, Administración de Sistemas de Informática, Ingeniería de Sistemas con Énfasis en Telecomunicaciones, Ingeniería de Telecomunicaciones, Ingeniería y Telecomunicaciones, Ingeniería en Redes de Computadores, Ingeniería Electrónica, Ingeniería Eléctrica. Promoción de la Comunidad, Politología. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
Alternativa 2:

Aprobación de Tres (3) años de Educación Superior en las especialidades indicadas en la alternativa 1.
	Alternativa 1:

Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral.

Alternativa 2:

Quince (15) meses de Experiencia Relacionada o laboral.
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASISTENCIAL

	Denominación del Empleo:
	SECRETARIA

	Grado:
	10

	Dependencia:
	DESPACHO DEL DIRECTOR GENERAL O DIRECCION DE AREA

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director General, Director de Área o Coordinador de Grupo de Trabajo.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1

Título de formación técnica profesional en gestión secretarial ejecutiva, en gestión secretarial ejecutiva bilingüe, en informática secretarial, en secretariado, en secretariado bilingüe, en secretariado bilingüe y de sistemas, en secretariado comercial, secretariado contable de sistemas, en secretariado de gerencia y sistemas, en secretariado ejecutivo, en secretariado ejecutivo bilingüe, en secretariado ejecutivo bilingüe con énfasis en sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe sistematizado, en secretariado ejecutivo computarizado bilingüe, en secretariado ejecutivo de sistemas, en secretariado ejecutivo sistematizado, en secretariado ejecutivo y de sistemas bilingüe, en secretariado ejecutivo, bilingüe y de sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe en sistemas, en secretariado ejecutivo de sistemas, en administración de empresas, administración de recursos humanos, administración y gestión de empresas, en gerencia de oficinas, en gestión empresarial, en relaciones industriales o Tecnología en secretariado bilingüe, en secretariado bilingüe y computación, en secretariado comercial bilingüe, en secretariado ejecutivo, en secretariado ejecutivo bilingüe, en secretariado ejecutivo y de sistemas, empresarial, en administración, en administración empresarial, en administración de empresas comerciales, en administración de oficinas, en administración de personal y desarrollo humano,  en administración de sistemas de información, en administración de sistemas de información y documentación, en gerencia de oficinas, en gestión empresarial.
Alternativa 2

Aprobación de tres (3) años de educación superior en Administración, administración empresarial, administración comercial, administración comercial y de sistemas, administración de empresas, administración de empresas comerciales, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas, Psicología, Recursos Humanos, Administración Pública, Administración de Empresas, Administración en Recursos Humanos, Dirección y Administración de Empresas,, Economía, Contaduría, Contaduría Publica, Ingeniería Industrial, Relaciones Publicas e Institucionales, Administración Industrial, Derecho, Derecho y Ciencias Políticas,, Leyes y Jurisprudencia, Derecho y Ciencias Administrativas, Finanzas, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Mercadeo y Publicidad,  Publicidad y Mercadeo, Servicio Social, Administración de Instituciones de Servicio, Comunicación y Relaciones Corporativas, Administración Educativa, Dirección Humana y Organizacional,, Relaciones Industriales, Ingeniería Administrativa, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Ciencias de la Información y Documentación, Promoción de la Comunidad, Politología. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.
	Alternativa 1

Doce (12) meses de experiencia relacionada o laboral

Alternativa 2

Dieciocho (18) meses de experiencia relacionada o laboral 
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASISTENCIAL

	Denominación del Empleo:
	SECRETARIA

	Grado:
	09

	Dependencia:
	SECRETARIA GENERAL, DIRECCIONES DE AREA DE LA DIRECCION GENERAL, OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL, DIRECCIONES REGIONALES O CENTROS DE FORMACION

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Secretaria General, Director de Área, Jefe de Oficina, Director Regional, Subdirector de Centro o Coordinador de Grupo de Trabajo.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Alternativa 1

Título de Formación Técnica Profesional en gestión secretarial ejecutiva, en gestión secretarial ejecutiva bilingüe, en informática secretarial, en secretariado, en secretariado bilingüe, en secretariado bilingüe y de sistemas, en secretariado comercial, secretariado contable de sistemas, en secretariado de gerencia y sistemas, en secretariado ejecutivo, en secretariado ejecutivo bilingüe, en secretariado ejecutivo bilingüe con énfasis en sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe sistematizado, en secretariado ejecutivo computarizado bilingüe, en secretariado ejecutivo de sistemas, en secretariado ejecutivo sistematizado, en secretariado ejecutivo y de sistemas bilingüe, en secretariado ejecutivo, bilingüe y de sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe en sistemas, en secretariado ejecutivo de sistemas, en administración de empresas, administración de recursos humanos, administración y gestión de empresas, en gerencia de oficinas, en gestión empresarial, en relaciones industriales o Tecnología en secretariado bilingüe, en secretariado bilingüe y computación, en secretariado comercial bilingüe, en secretariado ejecutivo, en secretariado ejecutivo bilingüe, en secretariado ejecutivo y de sistemas, empresarial, en administración, en administración empresarial, en administración de empresas comerciales, en administración de oficinas, en administración de personal y desarrollo humano,  en administración de sistemas de información, en administración de sistemas de información y documentación, en gerencia de oficinas, en gestión empresarial.
Alternativa 2

Aprobación de tres (3) años de educación superior en Administración, administración empresarial, administración comercial, administración comercial y de sistemas, administración de empresas, administración de empresas comerciales, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas, Psicología, Recursos Humanos, Administración Pública, Administración de Empresas,, Administración en Recursos Humanos, Dirección y Administración de Empresas,, Economía, Contaduría, Contaduría Publica, Ingeniería Industrial, Relaciones Publicas e Institucionales, Administración Industrial, Derecho, Derecho y Ciencias Políticas,, Leyes y Jurisprudencia, Derecho y Ciencias Administrativas, Finanzas, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Mercadeo y Publicidad, , Publicidad y Mercadeo, Servicio Social, Administración de Instituciones de Servicio, Comunicación y Relaciones Corporativas, Administración Educativa, Dirección Humana y Organizacional,, Relaciones Industriales, Ingeniería Administrativa, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Ciencias de la Información y Documentación, Administración, administración empresarial, administración comercial, administración comercial y de sistemas, administración de empresas, administración de empresas comerciales, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas, Psicología, Recursos Humanos, Administración Pública, Administración de Empresas,, Administración en Recursos Humanos, Dirección y Administración de Empresas,, Economía, Contaduría, Contaduría Publica, Ingeniería Industrial, Relaciones Publicas e Institucionales, Administración Industrial, Derecho, Derecho y Ciencias Políticas,, Leyes y Jurisprudencia, Derecho y Ciencias Administrativas, Finanzas, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Mercadeo y Publicidad, , Publicidad y Mercadeo, Servicio Social, Administración de Instituciones de Servicio, Comunicación y Relaciones Corporativas, Administración Educativa, Dirección Humana y Organizacional,, Relaciones Industriales, Ingeniería Administrativa, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Ciencias de la Información y Documentación, Promoción de la Comunidad, Politología. Comercio Exterior, Comercio Internacional Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Alternativa 1

Seis (6) meses de Experiencia Relacionada o laboral

Alternativa 2

Doce (12) meses de experiencia Relacionada o laboral
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASISTENCIAL

	Denominación del Empleo:
	SECRETARIA

	Grado:
	06

	Dependencia:
	SECRETARIA GENERAL, DIRECCIONES DE AREA DE LA DIRECCION GENERAL, OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL, DIRECCIONES REGIONALES O CENTROS DE FORMACION

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Secretaria General, Director de Área, Jefe de Oficina, Director Regional, Subdirector de Centro o Coordinador de Grupo de Trabajo.

	REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Aprobación de tres (3) años de Educación Superior en gestión secretarial ejecutiva, en gestión secretarial ejecutiva bilingüe, en informática secretarial, en secretariado, en secretariado bilingüe, en secretariado bilingüe y de sistemas, en secretariado comercial, secretariado contable de sistemas, en secretariado de gerencia y sistemas, en secretariado ejecutivo, en secretariado ejecutivo bilingüe, en secretariado ejecutivo bilingüe con énfasis en sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe sistematizado, en secretariado ejecutivo computarizado bilingüe, en secretariado ejecutivo de sistemas, en secretariado ejecutivo sistematizado, en secretariado ejecutivo y de sistemas bilingüe, en secretariado ejecutivo, bilingüe y de sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe en sistemas, en secretariado ejecutivo de sistemas, en administración de empresas, administración de recursos humanos, administración y gestión de empresas, en gerencia de oficinas, en gestión empresarial, en relaciones industriales, en administración de empresas comerciales, en administración de oficinas, en administración de personal y desarrollo humano, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas. Administración, administración empresarial, administración comercial, administración comercial y de sistemas, administración de empresas, administración de empresas comerciales, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas, Psicología, Recursos Humanos, Administración Pública, Administración de Empresas,, Administración en Recursos Humanos, Dirección y Administración de Empresas,, Economía, Contaduría, Contaduría Publica, Ingeniería Industrial, Relaciones Publicas e Institucionales, Administración Industrial, Derecho, Derecho y Ciencias Políticas,, Leyes y Jurisprudencia, Derecho y Ciencias Administrativas, Finanzas, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Mercadeo y Publicidad, , Publicidad y Mercadeo, Servicio Social, Administración de Instituciones de Servicio, Comunicación y Relaciones Corporativas, Administración Educativa, Dirección Humana y Organizacional,, Relaciones Industriales, Ingeniería Administrativa, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Ciencias de la Información y Documentación, Promoción de la Comunidad, Politologia. Comercio Exterior, Comercio Internacional Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Administración de Negocios.

	Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASISTENCIAL

	Denominación del Empleo:
	SECRETARIA

	Grado:
	04

	Dependencia:
	SECRETARIA GENERAL, DIRECCIONES DE AREA DE LA DIRECCION GENERAL, OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL, DIRECCIONES REGIONALES O CENTROS DE FORMACION

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Secretaria General, Director de Área, Jefe de Oficina, Director Regional, Subdirector de Centro o Coordinador de Grupo de Trabajo.

	. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Aprobación dos (2) años de Educación Superior en gestión secretarial ejecutiva, en gestión secretarial ejecutiva bilingüe, en informática secretarial, en secretariado, en secretariado bilingüe, en secretariado bilingüe y de sistemas, en secretariado comercial, secretariado contable de sistemas, en secretariado de gerencia y sistemas, en secretariado ejecutivo, en secretariado ejecutivo bilingüe, en secretariado ejecutivo bilingüe con énfasis en sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe sistematizado, en secretariado ejecutivo computarizado bilingüe, en secretariado ejecutivo de sistemas, en secretariado ejecutivo sistematizado, en secretariado ejecutivo y de sistemas bilingüe, en secretariado ejecutivo, bilingüe y de sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe en sistemas, en secretariado ejecutivo de sistemas, en administración de empresas, administración de recursos humanos, administración y gestión de empresas, en gerencia de oficinas, en gestión empresarial, en relaciones industriales, en administración de empresas comerciales, en administración de oficinas, en administración de personal y desarrollo humano, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas. Administración, administración empresarial, administración comercial, administración comercial y de sistemas, administración de empresas, administración de empresas comerciales, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas, Psicología, Recursos Humanos, Administración Pública, Administración de Empresas,, Administración en Recursos Humanos, Dirección y Administración de Empresas,, Economía, Contaduría, Contaduría Publica, Ingeniería Industrial, Relaciones Publicas e Institucionales, Administración Industrial, Derecho, Derecho y Ciencias Políticas,, Leyes y Jurisprudencia, Derecho y Ciencias Administrativas, Finanzas, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Mercadeo y Publicidad, , Publicidad y Mercadeo, Servicio Social, Administración de Instituciones de Servicio, Comunicación y Relaciones Corporativas, Administración Educativa, Dirección Humana y Organizacional,, Relaciones Industriales, Ingeniería Administrativa, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Ciencias de la Información y Documentación, Promoción de la Comunidad, Politología. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Doce (12) meses de experiencia relacionada laboral
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASISTENCIAL

	Denominación del Empleo:
	SECRETARIA

	Grado:
	02

	Dependencia:
	SECRETARIA GENERAL, DIRECCIONES DE AREA DE LA DIRECCION GENERAL, OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL, DIRECCIONES REGIONALES O CENTROS DE FORMACION

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Secretaria General, Director de Área, Jefe de Oficina, Director Regional, Subdirector de Centro o Coordinador de Grupo de Trabajo.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Aprobación dos (2) años de Educación Superior en gestión secretarial ejecutiva, en gestión secretarial ejecutiva bilingüe, en informática secretarial, en secretariado, en secretariado bilingüe, en secretariado bilingüe y de sistemas, en secretariado comercial, secretariado contable de sistemas, en secretariado de gerencia y sistemas, en secretariado ejecutivo, en secretariado ejecutivo bilingüe, en secretariado ejecutivo bilingüe con énfasis en sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe sistematizado, en secretariado ejecutivo computarizado bilingüe, en secretariado ejecutivo de sistemas, en secretariado ejecutivo sistematizado, en secretariado ejecutivo y de sistemas bilingüe, en secretariado ejecutivo, bilingüe y de sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe en sistemas, en secretariado ejecutivo de sistemas, en administración de empresas, administración de recursos humanos, administración y gestión de empresas, en gerencia de oficinas, en gestión empresarial, en relaciones industriales, en administración de empresas comerciales, en administración de oficinas, en administración de personal y desarrollo humano, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas. Administración, administración empresarial, administración comercial, administración comercial y de sistemas, administración de empresas, administración de empresas comerciales, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas, Psicología, Recursos Humanos, Administración Pública, Administración de Empresas,, Administración en Recursos Humanos, Dirección y Administración de Empresas,, Economía, Contaduría, Contaduría Publica, Ingeniería Industrial, Relaciones Publicas e Institucionales, Administración Industrial, Derecho, Derecho y Ciencias Políticas,, Leyes y Jurisprudencia, Derecho y Ciencias Administrativas, Finanzas, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Mercadeo y Publicidad, , Publicidad y Mercadeo, Servicio Social, Administración de Instituciones de Servicio, Comunicación y Relaciones Corporativas, Administración Educativa, Dirección Humana y Organizacional,, Relaciones Industriales, Ingeniería Administrativa, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Ciencias de la Información y Documentación, Promoción de la Comunidad, Politología. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASISTENCIAL

	Denominación del Empleo:
	OFICINISTA

	Grado:
	06

	Dependencia:
	DESPACHO DEL DIRECTOR GENERAL, SECRETARIA GENERAL, DIRECCIONES DE AREA DE LA DIRECCION GENERAL, OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL, DIRECCIONES REGIONALES O CENTROS DE FORMACION

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director General, Secretaria General, Director de Área, Jefe de Oficina, Director Regional, Subdirector de Centro o Coordinador de Grupo de Trabajo.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Aprobación de tres (3) años de Educación Superior en.  gestión secretarial ejecutiva, en gestión secretarial ejecutiva bilingüe, en informática secretarial, en secretariado, en secretariado bilingüe, en secretariado bilingüe y de sistemas, en secretariado comercial, secretariado contable de sistemas, en secretariado de gerencia y sistemas, en secretariado ejecutivo, en secretariado ejecutivo bilingüe, en secretariado ejecutivo bilingüe con énfasis en sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe sistematizado, en secretariado ejecutivo computarizado bilingüe, en secretariado ejecutivo de sistemas, en secretariado ejecutivo sistematizado, en secretariado ejecutivo y de sistemas bilingüe, en secretariado ejecutivo, bilingüe y de sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe en sistemas, en secretariado ejecutivo de sistemas, en administración de empresas, administración de recursos humanos, administración y gestión de empresas, en gerencia de oficinas, en gestión empresarial, en relaciones industriales, en administración de empresas comerciales, en administración de oficinas, en administración de personal y desarrollo humano, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas. Administración, administración empresarial, administración comercial, administración comercial y de sistemas, administración de empresas, administración de empresas comerciales, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas, Psicología, Recursos Humanos, Administración Pública, Administración de Empresas,, Administración en Recursos Humanos, Dirección y Administración de Empresas,, Economía, Contaduría, Contaduría Publica, Ingeniería Industrial, Relaciones Publicas e Institucionales, Administración Industrial, Derecho, Derecho y Ciencias Políticas,, Leyes y Jurisprudencia, Derecho y Ciencias Administrativas, Finanzas, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Mercadeo y Publicidad, , Publicidad y Mercadeo, Servicio Social, Administración de Instituciones de Servicio, Comunicación y Relaciones Corporativas, Administración Educativa, Dirección Humana y Organizacional,, Relaciones Industriales, Ingeniería Administrativa, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Ciencias de la Información y Documentación, Promoción de la Comunidad, Politología. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Seis (6) meses de experiencia relacionada o laboral
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASISTENCIAL

	Denominación del Empleo:
	OFICINISTA

	Grado:
	04

	Dependencia:
	DESPACHO DEL DIRECTOR GENERAL, SECRETARIA GENERAL, DIRECCIONES DE AREA DE LA DIRECCION GENERAL, OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL, DIRECCIONES REGIONALES O CENTROS DE FORMACION

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director General, Secretaria General, Director de Área, Jefe de Oficina, Director Regional, Subdirector de Centro o Coordinador de Grupo de Trabajo.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Aprobación de Dos (2) años de Educación Superior en  gestión secretarial ejecutiva, en gestión secretarial ejecutiva bilingüe, en informática secretarial, en secretariado, en secretariado bilingüe, en secretariado bilingüe y de sistemas, en secretariado comercial, secretariado contable de sistemas, en secretariado de gerencia y sistemas, en secretariado ejecutivo, en secretariado ejecutivo bilingüe, en secretariado ejecutivo bilingüe con énfasis en sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe sistematizado, en secretariado ejecutivo computarizado bilingüe, en secretariado ejecutivo de sistemas, en secretariado ejecutivo sistematizado, en secretariado ejecutivo y de sistemas bilingüe, en secretariado ejecutivo, bilingüe y de sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe en sistemas, en secretariado ejecutivo de sistemas, en administración de empresas, administración de recursos humanos, administración y gestión de empresas, en gerencia de oficinas, en gestión empresarial, en relaciones industriales, en administración de empresas comerciales, en administración de oficinas, en administración de personal y desarrollo humano, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas. Administración, administración empresarial, administración comercial, administración comercial y de sistemas, administración de empresas, administración de empresas comerciales, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas, Psicología, Recursos Humanos, Administración Pública, Administración de Empresas,, Administración en Recursos Humanos, Dirección y Administración de Empresas,, Economía, Contaduría, Contaduría Publica, Ingeniería Industrial, Relaciones Publicas e Institucionales, Administración Industrial, Derecho, Derecho y Ciencias Políticas,, Leyes y Jurisprudencia, Derecho y Ciencias Administrativas, Finanzas, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Mercadeo y Publicidad, , Publicidad y Mercadeo, Servicio Social, Administración de Instituciones de Servicio, Comunicación y Relaciones Corporativas, Administración Educativa, Dirección Humana y Organizacional,, Relaciones Industriales, Ingeniería Administrativa, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Ciencias de la Información y Documentación, Promoción de la Comunidad, Politología. Comercio Exterior, Comercio Internacional, Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Doce (12) meses de Experiencia Relacionada o laboral
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASISTENCIAL

	Denominación del Empleo:
	AUXILIAR

	Grado:
	03

	Dependencia:
	DESPACHO DEL DIRECTOR GENERAL, SECRETARIA GENERAL, DIRECCIONES DE AREA DE LA DIRECCION GENERAL, OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL, DIRECCIONES REGIONALES O CENTROS DE FORMACION

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director General, Secretaria General, Director de Área, Jefe de Oficina, Director Regional, Subdirector de Centro o Coordinador de Grupo de Trabajo.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Aprobación de dos (2) años de Educación Superior en gestión secretarial ejecutiva, en gestión secretarial ejecutiva bilingüe, en informática secretarial, en secretariado, en secretariado bilingüe, en secretariado bilingüe y de sistemas, en secretariado comercial, secretariado contable de sistemas, en secretariado de gerencia y sistemas, en secretariado ejecutivo, en secretariado ejecutivo bilingüe, en secretariado ejecutivo bilingüe con énfasis en sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe sistematizado, en secretariado ejecutivo computarizado bilingüe, en secretariado ejecutivo de sistemas, en secretariado ejecutivo sistematizado, en secretariado ejecutivo y de sistemas bilingüe, en secretariado ejecutivo, bilingüe y de sistemas, en secretariado ejecutivo bilingüe en sistemas, en secretariado ejecutivo de sistemas, en administración de empresas, administración de recursos humanos, administración y gestión de empresas, en gerencia de oficinas, en gestión empresarial, en relaciones industriales, en administración de empresas comerciales, en administración de oficinas, en administración de personal y desarrollo humano, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas. Administración, administración empresarial, administración comercial, administración comercial y de sistemas, administración de empresas, administración de empresas comerciales, administración de instituciones de servicio, administración empresarial y pública, administración y gestión de empresas, Psicología, Recursos Humanos, Administración Pública, Administración de Empresas,, Administración en Recursos Humanos, Dirección y Administración de Empresas,, Economía, Contaduría, Contaduría Publica, Ingeniería Industrial, Relaciones Publicas e Institucionales, Administración Industrial, Derecho, Derecho y Ciencias Políticas,, Leyes y Jurisprudencia, Derecho y Ciencias Administrativas, Finanzas, Relaciones Internacionales y Estudios Políticos, Mercadeo y Publicidad, , Publicidad y Mercadeo, Servicio Social, Administración de Instituciones de Servicio, Comunicación y Relaciones Corporativas, Administración Educativa, Dirección Humana y Organizacional,, Relaciones Industriales, Ingeniería Administrativa, Bibliotecología y Archivistita, Ciencia de la Información – Bibliotecología, Ciencias de la Información y Documentación,  Promoción de la Comunidad. Comercio Exterior, Comercio Internacional,  Administración Ambiental. Comunicación Social y Periodismo. Licenciatura en Preescolar. Administración de Negocios.

	Doce (12) meses de Experiencia Relacionada o laboral
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASISTENCIAL

	Denominación del Empleo:
	AUXILIAR

	Grado:
	01

	Dependencia:
	DESPACHO DEL DIRECTOR GENERAL, SECRETARIA GENERAL, DIRECCIONES DE AREA DE LA DIRECCION GENERAL, OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL, DIRECCIONES REGIONALES O CENTROS DE FORMACION

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director General, Secretaria General, Director de Área, Jefe de Oficina, Director Regional, Subdirector de Centro o Coordinador de Grupo de Trabajo.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Diploma de Bachiller. 

 
	Veinte (20) meses de Experiencia laboral
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	MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

	I. IDENTIFICACIÓN

	Nivel:
	ASISTENCIAL

	Denominación del Empleo:
	AUXILIAR ‘ 

	Grado:
	01

	Dependencia:
	DESPACHO DEL DIRECTOR GENERAL, SECRETARIA GENERAL, DIRECCIONES DE AREA DE LA DIRECCION GENERAL, OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL, DIRECCIONES REGIONALES O CENTROS DE FORMACION

	Cargo del Jefe Inmediato:
	Director General, Secretaria General, Director de Área, Jefe de Oficina, Director Regional, Subdirector de Centro o Coordinador de Grupo de Trabajo.

	 REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

	Estudios
	Experiencia

	Diploma de Bachiller. 

 
	Veinte (20) meses de Experiencia laboral en labores de conducción de vehículos.

	OTROS: Licencia  de conducción vigente de acuerdo con el vehículo a conducir.
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