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ANEXO No. 4 - FORMATO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 


Señores  
Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA  
Ciudad. 

 
Asunto: Convocatoria No. DG-01-0001 de 2022 – Programa de Formación Continua Especializada  

 
Respetados señores: 

El suscrito ___________,actuando en calidad de representante legal del proponente (INDICAR NOMBRE DEL PROPONENTE (EMPRESA_ UNIÓN TEMPORAL O CONSORCIO/GREMIO) con NIT XXXXXXXXXX-X (SI ES UNIÓN TEMPORAL O CONSORCIO QUE AUN NO CUENTA CON NIT SE REQUIERE INDICAR EL NOMBRE E IDENTIFICACIÓN DE QUIEN ASUME LA REPRESENTACIÓN LEGAL ACORDE CON EL ACTA DE CONSTITUCIÓN, manifiesto al Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-, que de acuerdo con el Pliego de Condiciones de la Convocatoria No. DG-01-0001 de 2022 del Programa de Formación Continua Especializada, presento la siguiente propuesta y en caso de que sea aceptada por el SENA, nos comprometemos a suscribir (aprobar) el convenio especial de cooperación correspondiente y a ejecutar profesionalmente. 

Declaramos así mismo: 

1. Que conocemos los Pliegos de Condiciones, documentos y estudios previos, incluyendo cada uno de sus anexos y formatos, adendas y en especial el conocimiento y aceptación de las especificaciones técnicas, y en los demás apartes de los documentos del proceso. 
2. Que esta propuesta y el convenio que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta de acuerdo con la modalidad de participación.
3. Que ninguna persona o entidad distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el convenio probable que de ella se derive. 
4. Que la propuesta fue formulada a partir de las necesidades de formación identificadas y las especificaciones señaladas por la Entidad.
5. Que los valores económicos de nuestra propuesta son los relacionados en la oferta con relación al proyecto académico, los cuales han sido ofertados bajo el principio de responsabilidad, atendiendo todas las condiciones referidas en el marco del presente proceso, así como en conocimiento de las especificaciones y particularidades de los lugares en los cuales se desarrollará el objeto contractual. Que para calcular valor de la propuesta, hemos calculado todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, suscripción y ejecución del convenio, de acuerdo con las normas legales vigentes y al pliego de condiciones.
6. Que nos encontramos registrados como proveedor en la plataforma SECOP, con el objeto de suscribir (aprobar) el convenio a que haya lugar, o que realizaré este proceso antes de la suscripción del convenio atendiendo el cronograma de la convocatoria.
7. Que me (nos) comprometo (comprometemos) a otorgar las garantías requeridas. 
8. Que en el caso de que el proyecto sea aprobado, y según la naturaleza jurídica del proponente, el aporte de contrapartida se encuentra garantizado de acuerdo con el CDP o certificación del Revisor Fiscal cuando la empresa proponente esté obligado a tenerlo, o en su defecto por el Representante Legal o Contador, según sea el caso, documentos que hacen parte integral de la propuesta presentada.
9. Que me (nos) comprometo (comprometemos) a dentro de los treinta (30) días calendario siguientes al cumplimiento de los requisitos de ejecución del Convenio en caso de suscribirlo, inscribirme (nos) en alguna Mesa Sectorial del SENA, en caso de no ser partícipe(s) previamente.
10. Que no se realizarán cobros de ninguna índole a los beneficiarios de las acciones de formación (trabajadores en todos los niveles ocupacionales vinculados a las empresas o pertenecientes a su cadena productiva).
11. Que por ningún motivo usaremos piezas gráficas diferentes a las aprobadas por el SENA, y éstas al igual que la información de la Convocatoria, no serán utilizadas para realizar el recaudo empresarial.
12. Que en caso de evidenciar que terceros sin autorización utilizan piezas graficas o información relacionadas con la Convocatoria, informaremos inmediatamente al SENA y a la interventoría para las acciones legales a que haya lugar.
13. Que garantizo contratar a los capacitadores con los perfiles requeridos en la convocatoria y presentados en la propuesta.
14. Que diligencié y radiqué el proyecto en el aplicativo Sistema Empresarial de Proyectos – SEP. 
15. Que las empresas relacionadas en el Anexo No. 10 son las beneficiarias (integrantes del consorcio o unión temporal), o afiliadas al Gremio (Modalidad Gremios), y han autorizado el uso hasta del 50% del aporte parafiscal realizado al SENA en la vigencia 2021, para la participación de la Convocatoria Pública No. DG-01-0001 de 2022 
16. Que autorizo al SENA para verificar la información contenida en las cartas de autorización del uso de aportes parafiscales de las empresas relacionadas como afiliadas y/o integrantes del proponente plural en el Anexo No. 10
17. Que cumpliré con la Transferencia de Conocimiento y Tecnología al SENA de acuerdo a los lineamientos dispuestos.
18. Que las empresas a las que pertenezcan los trabajadores beneficiarios de las acciones de formación especializadas ejecutadas a través del presente proyecto, garantizan la disponibilidad de tiempo y asistencia de sus trabajadores para atender las acciones de formación programadas por el proponente. 
19. Que entregaremos al SENA y a la interventoría mediante escrito, una estrategia de seguimiento y control a la ejecución del convenio.
20. Que haremos los trámites necesarios para el perfeccionamiento del convenio dentro del termino asignado para ello por la Entidad según lo consignado en el pliego y demás documentos del proceso. 
21. Que conozco los manuales en los cuales el SENA establece los requisitos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo mínimos a implementar en el desarrollo de las acciones de formación especializada. La normatividad puede variar dependiendo de la jurisdicción donde se desarrollen las acciones de formación especializadas, razón por la cual se hace necesario consultar en el siguiente link: http://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=1643  
22. Que en caso de ser unión temporal o consorcio y de ser adjudicados recursos conforme al pliego, procederemos a obtener el RUT ante la DIAN y actualizar los datos referentes al NIT otorgado, en el SEP.
23. Que autorizo al SENA, para que las comunicaciones y notificaciones en el marco de la Convocatoria Pública No. DG-01-0001 de 2022 se realicen a través de correos electrónicos registrados en la aplicación tecnológica SEP o a cualquiera los siguientes datos de contacto, para lo cual siempre estaremos en constante observación o atención: 

	Persona de contacto
	[Nombre]

	Teléfono
	[Teléfono de la compañía]
	Celular
	[Celular de la compañía]

	e-mail para notificaciones
	[Dirección de correo electrónico de la compañía]



 
Así mismo, declaro/amos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en el Artículo 442 del Código Penal (Ley 599 de 2000): 

a. Que la información contenida en la propuesta y en los documentos que forman parte de la misma es verídica y que asumimos total responsabilidad frente al SENA y terceros, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes. 
b. En especial, manifiesto que no me/nos hallo/amos reportados en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000.  (Nota: Se recuerda al proponente que, si está incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de selección de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta).  
c. Que acepto/amos el Presupuesto Oficial de la Convocatoria y el valor del Convenio que resultare de acuerdo a la propuesta presentada y lo dispuesto en el Pliego de Condiciones.
d. Que acepto/amos y me/nos comprometo/emos a asumir las consecuencias en la evaluación derivadas de las correcciones aritméticas y en la ejecución del convenio que se suscriba, en el evento en que se deban realizar correcciones aritméticas o modificaciones frente a la información indicada por la entidad, siempre y cuando sean subsanables, no mejoren la oferta presentada o contraríen lo dispuesto en el Pliego de Condiciones y las normas de contratación pública.
e. En caso de oferta presentada por Consorcio o Unión Temporal conformada por al menos una Mipyme utilice el siguiente texto según corresponda): Que ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los otros miembros del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura. 
f. Que recibi/mos por parte del Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA-, información adecuada, oportuna y requerida para la elaboración de la propuesta. Así mismo, las respuestas a las observaciones presentadas, de manera clara e inequívoca.  
g. Que la vigencia de nuestra oferta es de noventa (90) días calendarios contados desde la fecha de cierre del presente proceso. 
h. Que, en caso de ser aprobada nuestra propuesta dentro del presente proceso, nos comprometemos a suscribir y legalizar las respectivas garantías contractuales del convenio e iniciar la ejecución del mismo, en los plazos previstos en el pliego de condiciones del presente proceso de selección, teniendo en cuenta a demás que para efectos de la planeación académica, la última acción de formación que contemple el proyecto aprobado, debe programarse con terminación hasta el 30 de noviembre de 2022. 
i. Que a solicitud del SENA me obligo a suministrar cualquier información adicional necesaria para la correcta verificación de información y evaluación de la propuesta. 
j. Que la oferta que presento es independiente, es decir, que los términos de la presente propuesta son genuinos y que la información que contiene no ha sido divulgada ni compartida con ningún otro participante. 
k. Que conozco/cemos detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los riegos que la ejecución del convenio me/nos demande, y en consecuencia manifiesto que asumo los resultados económicos de los mismos. 
l. Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto, que no me encuentro ni personal, ni corporativamente, ni la sociedad que represento, incluido en las listas nacionales e internacionales de lavado de activos. 
m. Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto que, personalmente y ninguno de los integrantes del proponente que represento, en caso de proponente plural, nos encontramos incursos en ninguna causal de conflicto de interés. 
n. Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva alguna, a sus agentes o asesores, a los demás proponentes o participantes en el presente proceso, y al público en general (esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de manera explícita los documentos en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos, de no ser así, el SENA se encuentra facultado a dar publicidad a los mismos). 
o. Que de forma unilateral manifestamos nuestro compromiso de no ejercer prácticas colusorias o restrictivas de la competencia y que en nuestra participación dentro del presente proceso no realizaremos ofrecimientos por comisiones o dádivas para obtener favorecimientos y mantendremos probidad a lo largo del mismo. 
p. Que en caso de acreditar mediante certificado vigente expedido por la oficina del Ministerio de Trabajo para el presente proceso, nos comprometemos a mantener su condición laboral durante por lo menos el término de duración del contrato. 
NOTA: De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, su Decreto Reglamentario 1377 de 2013 y el Acuerdo SENA No. 009 de 2016, en calidad de Representante Legal, AUTORIZO de manera libre, previa, expresa, voluntaria y debidamente informada, a que el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA recolecte, recaude, almacene, use, circule, suprima, procese, compile, intercambie, dé tratamiento, actualice y disponga de los datos que han sido suministrados y que se han incorporado en distintas bases o bancos de datos de todo tipo en el marco de las convocatorias que adelanta el Programa de Formación Continua Especializada.
En este sentido, el SENA queda autorizado de manera expresa e inequívoca para mantener y manejar toda información suministrada para los fines que se encuentra legal y reglamentariamente facultado.
Sin perjuicio de lo anterior, los referidos datos no podrán ser distribuidos, comercializados, compartidos, suministrados o intercambiados con terceros distintos con los que el SENA, legal y reglamentariamente, deba compartir información, y en general, realizar actividades en las cuales se vea comprometida la confidencialidad y protección de la información recolectada, y podré en cualquier momento solicitar que la información sea modificada, actualizada o retirada de las bases de datos del SENA.
Así mismo, se me indicó que para mayor información podré consultar en cualquier momento el Acuerdo No. 009 de 2016, “Por el cual se aprueba la Política de tratamiento de datos personales en el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA” que se encuentra en la página de la Entidad: http://normograma.sena.edu.co/normograma/docs/acuerdo_sena_0009_2016.htm, la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013.

Atentamente, 


Nombre o Razón Social del Proponente: _____________________________ 
NIT (DE CONTARSE CON ESTE) __________________________________________ 
Nombre del Representante Legal: __________________________________ 
C.C. No. ______________________ de _____________________________ 
Dirección   ____________________________________________________ 
Teléfonos ___________________________  Fax  _________________________ 
FIRMA : ____________________________________ 
 
 
NOMBRE DE QUIÉN FIRMA: _______________________


FIRMA:_______________________ 
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